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Fls.:

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO
CNPJ n° 06.113.690/0001-71

Rub.:

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO - MA, por intermédio de seu
Pregoeiro(a), designado(a) pela Portaria n.° 006/2025 — GAB/PMSDM de 02/01/2025 publicado no
DOM/FAMEM em 08/01/2024, levam ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n° 064/2023, do Decreto Municipal n° 063/2023, da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 ¢ suas alteracdes, da Instrucdo Normativa n° 5,
de 26 de maio de 2017 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, fardo realizar licitagdo na
modalidade Pregao Eletronico mediante as condigdes estabelecidas neste Edital.

DADOS DO PROCESSO

Orgio Gerenciador: Secretaria Municipal de Administragio

Orgio(s) Participante(s): Secretaria Municipal de Administragio, Secretaria Municipal de Educagio, Secretaria
Municipal de Saude e Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Objeto: Registro de precos para futura contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de terceirizacdo de mao de
obra com dedicagdo exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhao - MA
e suas Secretarias.

Esclarecimentos e  Impugnagées:  Até  15/10/2025 as  23h59min, pelo  Portal Licita -

www.licitasaodomingosma.com.br

Inicio da Sessio Eletronica: 20/10/2025 as 09h30min. (Horario de Brasilia/DF)

Sistema Eletronico Utilizado: Portal Licita SDM — www licitasaodomingosma.com.br
Endereco para retirada do Edital: www.saodomingosdomararanhao.ma.gov.br ou www.licitasaodomingosma.com.br
ou www.gov.br/pncp

SIM
Orc¢amento Sigiloso, conforme justificativa apresentada no Termo de Referéncia (Anexo
II) deste edital.

Orcamento Sigiloso:

Valor Estimado ou

Miximo da Contratacio: Valor Total: Sigiloso

Sistema de Registro de

Precos — SRP: Sim

SIM, os documentos de habilitagdo deverdo ser anexados no momento do cadastramento da

Inversao de Fase ...
proposta inicial.

Critério de Julgamento: | Menor Preco

Intervalo entre Lances: | R$ 50,00 (cinquenta reais)
Modo de Disputa: Aberto

Forma de Adjudicacio | Global

Regime de Execucio:

Empreitada por preco Unitario

OValor Unitario do Item;

Forma de Envio do(s) OValor Total do Item;
Lance(s): Xl Valor Total do Lote/Grupo.
OValor Global.
Partlclpag:z.lo de NAO
Consorcio:
Apresentacio de NAO
Amostras:
Visita Técnica: NAO
Exigéncia de Garantia de NAO
Proposta
Exigéncia de Garantia de o
Contrato SIM (5%)

Dotacio Or¢amentaria:

Na licitag@o para registro de pregos ndo é necessaria a indicagdo de dotagdo orcamentaria,
que somente sera exigida para a efetivagdo da contrata¢@o, conforme art.10, §2° do Decreto
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Municipal n® 064/2023.

Anexo II- Termo de Referéncia;

Administragao Publica;

Anexos: Anexo IV — Declaragido Consolidada;

n° 123/2006;
Anexo V — Minuta da ARP;
Anexo VI- Minuta do Contrato;

Anexo VII — Ordem de Servico (Modelo).

Anexo I — Estudo Técnico Preliminar - ETP;

Anexo III — Modelo de Proposta de Pregos;
Anexo III-A — Declaracdo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a

Anexo IV-A — Declaragdo para Obtengdo de Beneficios Previstos nos arts. 42 a 49 da LC

INFORMACOES

Pregoeiro(a): Jorges Fran Costa Ramalho Silva

Autoridade Competente: Renan da Silva Araujo

Endereco: Praga Getulio Vargas, Centro, Sao Domingos do Maranhido, Maranh3o, Brasil.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF.

Nota 1: Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessfo serd transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente

estabelecido, mediante prévia comunicacéo do(a) Pregoeiro(a).

Nota 2:_O Pregoeiro convocard a licitante via sistema/portal de compras para o envio da proposta readequada ao valor
final, no prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena de desclassificacao pelo ndo envio.

DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO PARA MEI / ME / EPP

Itens/Lotes destinados a participacio exclusivamente

para MEI/ME/EPP, cujo valor seja de até RS$ NAO

80.000,00 (oitenta mil reais)?

(Art. 48, 1, Lei Complementar n°® 123/2006)

Itens/Lotes com reserva de cotas de até 25%

destinados a participacdo exclusivamente para NAO

MEI/ME/EPP?

(Art. 48, 111, Lei Complementar n° 123/06)

Prioridade de contratacio para MEI/ME/EPP

sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% NAO

(dez por cento) do melhor preco valido?

(Art. 48, §3°, Lei Complementar n° 123/06)
EX — Participacdo exclusiva de
MEI/ME/EPP
CR - Cota Reservada  para
MEI/ME/EPP

Abreviacées Subcont  — Subcontratag¢ao de

MEI/ME/EPP
CP - Cota Principal ou Ampla
Participagao

SB — Sem Beneficio ou Ampla
Participagao

JUSTIFICATIVA PARA ADOCAO DA INVERSAO DE FASES.
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A presente contratacdo serd realizada com adogdo da inversdo de fases, conforme previsdo
contida no art. 17, §1°, da Lei n° 14.133/2021. No contexto da licitagdo em formato eletronico, tal medida
mostra-se a mais adequada para garantir maior eficiéncia, celeridade e seguranca juridica ao procedimento,
sobretudo diante das especificidades do objeto — prestacdo de servigos de terceirizacdo de mao de obra com
dedicagdo exclusiva.

Nos termos do art. 17, §1°, da Lei n° 14.133/2021, ¢ admitida a inversdo de fases, desde que
exista ato motivado demonstrando os beneficios decorrentes dessa escolha. No caso em apreco, a adogao da
inversdo de fases apresenta claras vantagens, em especial considerando o carater continuo dos servicos e a
necessidade de garantir a continuidade das atividades administrativas.

I — Beneficios da Adocao da Inversao de Fases
a) Redugdo do risco de retrabalho e otimizagdo do processo

No procedimento convencional, ¢ necessario analisar a totalidade das propostas antes de
verificar a habilitagdo, o que pode resultar em perda de tempo com licitantes que, ao final, sdo considerados

inabilitados.

Com a inversdo de fases, procede-se a verificagdo prévia da habilitagdo, de modo que apenas
empresas aptas participem da fase competitiva, evitando retrabalho e acelerando o julgamento das propostas.

b) Aumento da seguranga juridica e técnica

A execucao de servigos de terceirizacdo de mado de obra com dedicagdo exclusiva exige
comprovagdo de experiéncia e capacidade técnico-operacional, aspectos verificados na habilitagao.

A inversdo de fases assegura que somente empresas previamente habilitadas estejam aptas a
formular propostas, reduzindo o risco de adjudicacdo a licitante que posteriormente venha a ser inabilitado,
conferindo maior seguranga ao procedimento.

¢) Maior eficiéncia e celeridade na tramitagdo do certame

A Administracdo concentra seus esforcos apenas nas propostas apresentadas por empresas
habilitadas, o que torna o processo mais racional, célere e eficiente.

Evita-se o prolongamento desnecessario da fase de julgamento, garantindo a rapida conclusio
do processo e a continuidade da prestagdo dos servigos.

d) Prevengdo de praticas anticompetitivas e desclassificagcdo estratégica

A inversdo de fases evita a participagdo de empresas que, sem atender aos requisitos técnicos,
apresentam propostas apenas para tumultuar o certame ou provocar desclassificagdes artificiais.

Somente empresas efetivamente habilitadas participam da fase competitiva, promovendo
ambiente mais transparente, justo e alinhado aos principios da isonomia e da competitividade.

II — Conclusao

Diante do exposto, conclui-se que a inversdo de fases e a realizacdo do certame em formato
eletronico sdo plenamente justificaveis e representam a solugdo mais eficiente e segura para a Administragao,
assegurando:
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e Maior celeridade no julgamento das propostas;

e Reducdo de retrabalho;

¢ Participacdo apenas de empresas tecnicamente habilitadas;
o Transparéncia e rastreabilidade dos atos;

e Prevengdo de fraudes, conluios e praticas anticompetitivas.

Assim, tais medidas se encontram plenamente alinhadas aos principios da legalidade, eficiéncia,
isonomia, seguranca juridica e interesse publico, conforme previstos na Lei n® 14.133/2021.

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025

PARTE GERAL

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo ¢ a aquele constante no campo Dadoes do Processo, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera aquele constante no campo Dados do Processo, observadas
as exigéncias contidas neste edital e seus anexos.

1.3. A contratagdo ocorrera conforme especificagdes e quantidades previstas neste edital e seus anexos.

1.4. Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.

2. DO ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

2.1. No campo Dados do Processo deste edital consta o valor estimado da contratagdo, salvo quando o
orcamento for sigiloso.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregdo as interessadas estabelecidas no Pais, que satisfagam as condigdes ¢
disposigoes contidas neste Edital e nos seus Anexos, inclusive quanto a documentagdo, que desempenhem
atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo, previamente credenciadas no Portal Licita -
www.licitasaodomingosma.com.br.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregdo deverdo dispor
de chave de identificacdo e senha pessoal, informando-se a respeito do funcionamento e regulamento
do sistema.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas ¢ seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.
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3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este
Pregao.

3.4. Informagdes complementares sobre o credenciamento poderdo ser obtidas através do Portal Licita -
www.licitasaodomingosma.com.br.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006.

3.6. Aplicam-se as licitacdes e contratos disciplinados na Lei n® 14.133/2021 as disposigdes constantes
dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.6.1. As disposicdes a que se refere o subitem 3.6 deste edital ndo sdo aplicadas:

a) no caso de licitacdo para aquisicdo de bens ou contratacdao de servigos em geral, ao item cujo
valor estimado for superior & receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte;

b) no caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitacdes cujo valor estimado for
superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

3.6.2. A obten¢ao de beneficios a que se refere o subitem 3.6 deste edital fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitacdo,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte,
devendo a licitante apresentar juntamente com os documentos de habilitagdo a declaragdo conforme
modelo no Anexo IV-A.

3.6.3. Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual
do contrato na aplicagdo dos limites previstos nos subitens 3.6.1 e 3.6.2 deste edital.

3.7. Nao poderao participar desta licitacio:

3.7.1. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo
vigente;

3.7.2. Que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.4. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;
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3.7.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.8. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista;

3.7.9. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
3.7.10. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.7.11. Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

3.7.12. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execug@o do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.5 sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a que se
referem os itens 3.7.3. e 3.7.4 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao,
de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes
publicos do 6rgdo ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.4 e 3.7.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugdo.

3.12. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°®
14.133/2021.

3.13. A vedagdo de que trata o item 3.7.9 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3.14. O campo Dados do Processo deste Edital permitird ou ndo a participagdo de empresas em
consorcio, deverdo ser observadas as seguintes normas:
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3.14.1. Devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de constituicao de
consorcio, apds declaracdo do vencedor, com indicagdo da empresa-lider que devera atender as
condigoes de lideranca estipuladas no edital e sera representante das consorciadas perante a
Administracao;

3.14.2. Cada empresa consorciada devera apresentar a documentagdo de habilitacdo exigida no ato
convocatorio;

3.14.3. A capacidade técnica do consércio sera representada pela soma da capacidade técnica das
empresas consorciadas;

3.14.4. Para fins de qualificacdo economico-financeira, cada uma das empresas deverd atender aos
indices contabeis definidos no edital e quanto ao capital social exigido, devera ser comprovado pelo
somatorio dos capitais das empresas consorciadas, na propor¢ao de sua respectiva participacao.

3.14.5. O capital do consoércio sera calculado da seguinte forma:
a) Cada percentual de participacdo sera multiplicado pelo capital social minimo;

b) Os resultados assim obtidos serdo comparados com os respectivos capitais de cada um dos
membros do consorcio, que deverdo, individualmente, comprovar capital maior ou igual ao valor
obtido no subitem 3.14.4.

3.14.6. As empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesma licitagdo, de mais de um
consorcio ou isoladamente;

3.14.7. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigacdes do consércio nas
fases de licitac@o e durante a vigéncia do contrato;

3.14.8. No consoércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga cabera, obrigatoriamente, a
empresa brasileira, observado o disposto no item 3.14.1;

3.14.9. Antes da celebragdo do contrato, devera ser promovida a constituigdo e o registro do consorcio.
4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacio antecedera a fase de apresentacdo de propostas e
lances.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do Portal Licita SDM -
www licitasaodomingosma.com.br, a proposta de pregos, conforme o critério de julgamento adotado
neste edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto (proposta inicial a ser preenchida no
formulario do portal).

4.4. A licitante no momento do cadastro da proposta eletronica, também registrara em campo proprio do
Portal Licita SDM - www.licitasaodomingosma.com.br as seguintes declaracdes do sistema de
acordo com a condic¢ao da licitante:
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a) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicdo Federal/88.

b) Para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133/21, que ndo emprego menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88.

¢) Que estou ciente do edital e concordo com as condig¢bes locais para o cumprimento das
obrigacgoes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n° 14.133/21;

d) Que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1° da Lei Federal n°14.133/21.

e) Que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.

g) Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63, inciso
1V, da Lei Federal n°14.133/21.

h) Que atende aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso I, da Lei Federal
n°14.133/21.

i) Que ndo incorre nas condigoes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n° 14.133/21.

4.4.1. O licitante/fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.4.2. O licitante/fornecedor enquadrado como MEI/ME/EPP devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

a) Nos itens/lotes exclusivos (EX) e cotas reservadas (CR) para participacdo de MEI / ME /
EPP, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aqueles
itens/lotes;

b) Nos itens/lotes em que a participacdo nao for exclusiva para MEI / ME / EPP, a assinalacdo
do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

4.5. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.5.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;
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4.5.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

4.5.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida
lei;

4.5.4. cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

4.5.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da
referida lei;

4.5.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.5.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.5.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cdmbio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

4.5.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.5.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.5.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagdo de
pessoalidade, subordinag@o e habitualidade.

4.6. A falsidade das DECLARACOES prestadas pelo LICITANTE caracteriza crime previsto no art. 299
do Cédigo Penal, sujeitando-o ainda as sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021 e neste edital.

4.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitag@o pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e
da fase de envio de lances.

4.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:
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4.10.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

4.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado na forma do item
4.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para a Administracdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item;
5.1.2. Marca, se for o caso;

5.1.3. Fabricante, se for o caso;
5.1.4. Modelo, se for o caso;

5.1.5. Quantidade.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para
contratacao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
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5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos 12
(doze) meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
o0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia (Anexo II), assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execuc¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.7.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da
abertura da licitacdo.

a) Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacdo para contratacdo, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

5.7.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.7.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagdo do
desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos.

5.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizagio pelos Orgdos de Controle e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢cdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

5.9. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacéiio exclusiva,
o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas normativas
que regem as categorias profissionais que executardo o servi¢o e as respectivas datas bases e vigéncias,
com base na Classifica¢do Brasileira de Ocupagdes — CBO.

5.10. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data ¢ na hora
indicadas no preambulo deste Edital, no Portal Licita SDM - www.licitasaodomingosma.com.br.

6.1.1. Quando o sistema ndo dispuser de recurso para inicio automatico da sessdo publica, os
fornecedores deverdo permanecer logados e aguardando o inicio dos trabalhos por até meia hora (30
trinta minutos) além do horéario estipulado para inicio da sessdo. Apds esse prazo ndo havendo inicio
da sessdo a mesma devera ser remarcada com ampla divulgacao.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.
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6.3. Aberta a sessdo publica do certame, as propostas de precos serdo irretrataveis, ndo se admitindo
retificagdes ou alteragdes nos pregos ou nas condigdes estabelecidas, salvo quanto aos lances ofertados,
na fase propria do certame.

6.4. Apobs a abertura da sessdo publica virtual ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6.5. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.6. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrerd exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

6.7. Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdao publica do Pregéo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

6.7.1. E obrigacdo do licitante o retorno aos trabalhos na hora e data designadas apos a suspensdo da
sessdo. A suspensdo da sessdo, data e hora de retorno serdo comunicadas a todos através do Chat e
quando possivel também sera realizada a suspensdo da sessdo via sistema.

7. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1. O Pregoeiro apos o julgamento dos documentos de habilitacdo das licitantes, verificara as propostas
apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que ndo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste Edital.

7.2. O Pregoeiro devera suspender a sessdo publica do Pregdo quando constatar que a avaliagdo da
conformidade das propostas, ira perdurar por mais de um dia.

7.2.1. Apoés a suspensdo da sessdo publica, o Pregoeiro enviara, via chat, mensagens as licitantes
informando a data e o horario previstos para o inicio da oferta de lances.

7.3. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

7.4. O Pregoeiro nao poderd desclassificar propostas em razdo da oferta de valores acima do preco
inicialmente or¢ado pela Administracdo na etapa anterior a formulagdo de lances (Acdérddo TCU n.°
2131/2016 — Plenario).

8. DA FORMULACAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do horério e valor
consignados no registro de cada lance.

8.1.1. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por
ela ofertado e registrado no sistema. E conforme as regras estabelecidas no edital sobre lances de valores
ou de desconto, bem como os intervalos minimos de diferenca.

8.3. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serfo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagao do ofertante.
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8.4. Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, ndao lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragdo.

8.4. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

8.5. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletronico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.6. No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 30 (trinta) minutos, a sessdo
do Pregao sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicagio
do fato aos participantes no Portal Licita SDM - www.licitasaodomingosma.com.br.

8.7. O campo Dados do Processo definird o modo de disputa, que podera ser:
8.7.1. Modo de Disputa Aberto:

8.7.1.1. Sera adotado para o envio de lances no pregédo eletronico quando o modo de disputa for
“aberto”, apresentag@o de lances publicos e sucessivos pelos licitantes, com prorrogagdes.

8.7.1.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

8.7.1.3. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata a subitem anterior, sera de 2
(dois) minutos ¢ ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.7.1.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances.

8.7.1.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

8.7.1.6. Apos o reinicio da etapa de lances, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios.

8.7.1.6. Encerrada a etapa de que trata o subitem anterior, o sistema ordenara e divulgara os
lances.

8.7.2. Modo de Disputa Aberto ¢ Fechado:

8.7.2.1. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

8.7.2.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de 15 (quinze) minutos. Apos esse
prazo, o sistema encaminharé aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.
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8.7.2.3. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

a) O licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor
lance.

8.7.2.4. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas neste subitem,
poderdo os autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de 3 (trés),
oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

8.7.2.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara os
lances segundo a ordem de classificacao.

8.7.3. Modo de Disputa Fechado e Aberto:

8.7.3.1. Sera classificado pelo sistema, para envio de lances na etapa aberta, o licitante que
apresentou a proposta de menor prego, bem como os licitantes que apresentaram propostas até 10%
(dez por cento) superior a ela.

8.7.3.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no subitem anterior,
poderdo os licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

8.7.3.3. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta para a defini¢do das demais colocagdes.

8.7.3.4. Apos o reinicio previsto no subitem anterior, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

8.7.3.5. Encerrada a etapa de que trata o subitem anterior, o sistema ordenara e divulgara os lances
na ordem crescente de valores.

8.8. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os critérios de desempate
previstos no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, e de acordo com as Declaracdes prestadas pelo licitante no
momento do cadastramento da proposta no portal de compras conforme a seguir:

a) Se possui em sua empresa politicas para promog¢do agoes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, nos termos do art. 60, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/21 c¢/c Decreto n°
11.430/2023 do Governo Federal.

b) Se possui em minha organizagdo/empresa/pessoa juridica, programa de integridade, conforme
orientagoes dos orgdos de controle, nos termos do art. 60, inciso 1V, da Lei Federal n®14.133/21;

¢) Se os bens e servicos prestados por minha organiza¢do/empresa/pessoa juridica foram produzidos e ou
sdo prestados no territorio do Estado do orgdo ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licita¢do realizada por orgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em
que este se localize, nos termos do art. 60, §1° inciso I, da Lei Federal n®14.133/21;

d) Se os bens e servigos prestados por minha organiza¢do/empresa/pessoa juridica foram produzidos e ou
sdo prestados por Empresa Brasileira, nos termos do art. 60, §1°, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/21;
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e) Se os bens e servicos prestados por minha organiza¢do/empresa/pessoa juridica foram produzidos e ou
sdo prestados por empresa que investe em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais, nos
termos do art. 60, §1°, inciso Ill, da Lei Federal n° 14.133/21;

1) Se a organizagdo/empresa/pessoa juridica empresas possui processos de mitiga¢do, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009 e art. 60, §1°, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/21;

8.8.1. Empatadas as propostas iniciais € ndo havendo o envio de lances apds o inicio da fase competitiva,
aplicam-se os critérios de desempate do subitem anterior.

9. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
EQUIPARADAS.

9.1. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido apresentada por MEI / ME /
EPP, e houver proposta de MEI / ME / EPP que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a
proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

9.1.1. A MEI / ME / EPP mais bem classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos, contados do
envio da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma ultima oferta, obrigatoriamente inferior a
proposta do primeiro colocado, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias e observado o
valor estimado para a contratacdo, sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregao;

9.1.2. Néo sendo vencedora a MEI / ME / EPP mais bem classificada, na forma do subitem anterior,
o sistema, convocara as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situagdo descrita
nesta condi¢do, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

9.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEI / ME / EPP que se encontrem no
intervalo estabelecido nesta condicdo, o sistema fara um sorteio eletronico, definindo ¢ convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do desempate, conforme inciso
I da Lei Complementar n°® 123/2006.

9.1.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, decaira do
direito previsto nos artigos 44 ¢ 45 da Lei Complementar n.° 123/2006;

9.1.5. Na hipdtese de ndo contratagdo nos termos previstos neste item, o procedimento licitatorio
prossegue com as demais licitantes.

10. DA FASE DE NEGOCIACAO

10.1. O Pregoeiro encaminhara contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance
mais vantajoso, observado o critério de julgamento, o valor estimado para a contratacdo e as demais
condicdes estabelecidas neste Edital.

10.1.1. A negociagd@o sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

10.2. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, negociagdo e apds apresentacdo da proposta
readequada ao valor final, o Pregoeiro, realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto estipulado, a compatibilidade do preco final em relagdo
ao estimado para a contratagdo, conforme definido no edital.

11. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
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11.1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar a proposta de
preco adequada ao tultimo lance, em arquivo Unico, no prazo indicado no tépico “DADOS DO
CERTAME”, contado da convocagdo efetuada pelo Pregoeiro por meio de opcao disponivel no Portal
Licita SDM - www.licitasaodomingosma.com.br. Nao sera permitido o encaminhamento por e-mail,
exceto se expressamente permitido pelo Pregoeiro.

11.1.1. O Pregoeiro convocara a licitante via sistema/portal de compras o envio da proposta
readequada do valor final, no prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena de desclassificacdo pelo ndo
envio.

11.2. A Proposta de Precos devera ser enviada devidamente preenchida, em um tunico arquivo, para
leitura, preferencialmente, em programas de informdtica comuns, tais como, “Word”, “Excel”, “Adobe
Reader” ou “BROffice”, podendo ainda ser compactado a critério do licitante.

11.3. Os documentos remetidos por meio da op¢do “Enviar Documenta¢ao” do Portal Licita SDM -
www.licitasaodomingosma.com.br, poderdo ser solicitados em original ou por copia autenticada a
qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

11.3.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados, no
prazo maximo de 3 (trés) dias tteis a contar do proéximo dia 0til apés a solicitagdo do Pregoeiro para a
Comissao Permanente de Licitacio — CPL, situada na Praca Getilio Vargas, s/n, bairro Centro,
Sao0 Domingos do Maranhio — MA, Cep: 65.790-000.

11.4. A Proposta de Precos readequada ao valor final (Anexo III) deverd ser apresentada apos
convocacao do Pregoeiro(a), devendo elaborada em papel timbrado da licitante, em lingua portuguesa,
datada, assinada e rubricadas todas as folhas pelo Representante Legal da licitante proponente, com o
seguinte contetido, de apresentacio obrigatoria:

11.4.1. Numero do Pregao, razdo social do proponente, nimero do CNPJ, endereco completo,
telefone, fax e endereco eletrénico (e-mail) para contato, bem como dados bancérios tais como: nome
e numero do Banco, Agéncia e Conta Corrente para fins de pagamento;

11.4.2. Descriciio detalhada do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as especificagdes
constantes no Modelo de Proposta de Precos — Anexo I1I;

11.4.3. Proposta de precos devera ser elaborada com 2 (dois) algarismos apods a virgula, sendo
considerados fixo e irreajustavel, ja incluidos os lucros e todas as despesas incidentes, essenciais para
a execugdo objeto desta licitacdo;

11.4.4. Nome completo do responsavel pela assinatura do Contrato, nimeros do CPF e Carteira de
Identidade e cargo na empresa;

11.4.5. Prazo de validade da proposta: ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura
do certame;

11.5. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagdo indicada nesta se¢do, sera
desclassificada e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste Edital.

11.6. Nas contratagcdes para aquisicio de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade as
propostas cujos valores apresentarem desconto superior a 35% (trinta e cinco por cento) em relacdo aos
valores orcados/estimados pela Administragéo.
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11.6.1. O licitante que apresentar em sua proposta o desconto previsto no subitem 11.6 do edital
devera apresentar a comprovacao da exequibilidade de sua proposta através dos seguintes documentos:

a) Planilha de Custos (Anexo III-A) apresentando preco de custo da execugdo do objeto, margem
de lucro, impostos detalhados com sua respectiva aliquota (federais, estaduais e municipais
incidente sobre a execugdo do objeto), custo diretos e indiretos da licitante com base em seu regime
de tributacdo (Simples Nacional, Lucro Presumido ou Lucro Real); e

a.l) Devera ser apresentado na planilha de custos, todos os custos diretos e indiretos inerente
a prestagdo do servico ou venda de mercadoria/produtos, despesas com pessoal (salarios,
férias, 13° Salario, Encargos Trabalhistas (FGTS, INSS, Vale Transporte, Alimentacdo e
outros), custo de aquisi¢do de mercadorias, tributos e impostos federais, estaduais e municipais
de acordo com o ramo de atividade da empresa; Despesas Administrativas como energia
elétrica, dgua, alugueis e outras despesas fixas que impactam o custo de operagdo da empresa.

b) Documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados
(vendas e/ou servigos) pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da abertura da licitag3o.

b.1) Ndo serda aceito documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos
emitidos apos a abertura do certame.

b.2) Os documentos previstos na alinea “b” deverdo ser apresentados de forma pesquisavel e
legivel.

11.6.2. Os documentos apresentados para fins de comprovagao da exequibilidade deverdo comprovar:

a) que os custos da execucdo do objeto para Administragdo sejam inferiores ao valor da proposta
ofertada; e

11.6.3. A comprovacio da exequibilidade do valor ofertado devera ser apresentada em conjunto
com a proposta readequada ao valor final e demais documentos previstos no subitem 11.6.1
deste edital.

11.6.4. Sera considerada inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios simbolicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos, materiais e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

11.7. O Pregoeiro realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo ao objeto estipulado, a compatibilidade do prego final em relagdo ao estimado para a
contratagdo, conforme definido no edital, podendo ser desclassificada as propostas que:

11.7.1. Contenham vicios insanaveis,

11.7.2. Descumpram especificagdes técnicas constantes do edital e seus anexos;

11.7.3. Apresentem precos manifestamente inexequiveis,

11.7.4. Apos a fase de lances e de mnegociagdo, se encontrem acima do valor estimado pela
Administracdo,

Pagina 17 de 108
Praca Getulio Vargas, S/N - Centro, Cep n° 65.790-000
E-mail: cplsaodomingos.ma@gmail.com
Sdo Domingos do Maranhdo - MA



Processon®160/2025

a oy €3 Fls.:
ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:
CNPJ n° 06.113.690/0001-71

11.7.5. Ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administra¢do,

11.8. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do Orgdo
Requisitante ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisdo.

11.8.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

11.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de 2 (duas) horas conforme indicado no Chat,
sob pena de recusa da proposta ou inabilitacdo.

11.9.1. O prazo estabelecido para envio de documentos complementares podera ser prorrogado por
igual periodo, mediante solicitacdo do licitante, devidamente justificado, antes do término do prazo
inicial, e aceita pelo Pregoeiro.

12. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

12.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢des de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

12.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, disponivel em:
(portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?
cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);

12.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

12.1.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas dos
subitens anteriores acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://portal.tcu.gov.br/)

12.2. Verificada a inexisténcia de condi¢cdes de participacdo, o Pregoeiro analisard os documentos de
habilitagdo apresentada pelo licitante declarado provisoriamente vencedor, conforme a seguir:

12.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias de
habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balanc¢o de abertura.

12.3. Habilitacao Juridica

12.3.1. A habilitacdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigagoes, ¢ a documentacdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovacédo de existéncia juridica
da pessoa e, quando cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada, que devera
ser apresentada pelos documentos a seguir de acordo com sua natureza juridica:

12.3.1.1. Documento de Identificacdo (Carteira de Identidade ou CNH) do Empresario Individual
e/ou S6cio Administrador;

12.3.1.2. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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12.3.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.3.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;

12.3.1.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

12.3.1.5. No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicag@o dos seus administradores;

12.3.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971;

12.3.1.7. No caso de agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

12.3.1.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIL, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa
RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 ¢ 165).

12.3.1.9. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

12.3.1.10. No caso de atividade adstrita a uma legislacao especifica: ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo drgdo competente.

12.3.1.11. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva;

12.4. Habilitacdo Técnica

12.4.1. Sao aquelas prevista no Termo de Referéncia (Anexo II) deste edital.
12.5. Habilitacio Fiscal, Social e Trabalhista

12.5.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

12.5.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

15.5.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da

Pagina 19 de 108
Praca Getulio Vargas, S/N - Centro, Cep n° 65.790-000
E-mail: cplsaodomingos.ma@gmail.com
Sdo Domingos do Maranhdo - MA



Processon®160/2025

¥ > € Fls.:
ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:

CNPJ n° 06.113.690/0001-71

Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

15.5.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), através da
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

15.5.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas —- CNDT;

15.5.6. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a:
15.5.6.1. Certidao Negativa de Débitos Fiscais, e;
15.5.6.2. Certidao Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa;

15.5.6.3. Quando a prova de regularidade de que trata o subitem 15.5.6 for comprovada mediante a
apresentacdo de uma unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informagao, devera a
licitante demonstrar com documentagdo habil essa condigao;

15.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa ao
ISSQN — Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza e relativa a TLF — Taxa de Localizagao e
Funcionamento, mediante a:

15.5.7.1. Certidao Negativa de Débitos Municipais;
15.5.7.2. Certidao Negativa quanto a Divida Ativa Municipal;

15.5.7.3. Quando a prova de regularidade de que trata o subitem 15.5.7 for comprovada mediante a
apresentagdo de uma unica certidao, e dela ndo constar expressamente essa informagao, devera a
licitante demonstrar com documentacgdo habil essa condicao.

12.6. Habilita¢ao Economico-Financeira

12.6.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacio judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede do licitante, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data
de apresentacao da documentacdo de habilitacdo, quando nao estiver expresso o prazo de validade.

12.6.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacao foi homologado judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

12.6.2. Balanco Patrimonial (BP) e Demonstraciao do Resultado do Exercicio (DRE) dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, acompanhados pelos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Didrio
ou do prdprio Livro Didrio e Notas Explicativas’, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa;

12.6.2.1. As empresas obrigadas a elaboracdo das Demonstracdes Contabeis por meio da
Escrituracao Contabil Digital — ECD, conforme a Instru¢do Normativa RFB vigente, deverao
apresentar, até o ultimo dia 1til do més de maio, as Demonstracdes Contabeis referentes aos
exercicios de 2022 e 2023. Apds esse prazo, passa a ser obrigatoria a apresentagdo das

1 As Notas Explicativas deverfo atender no que couber as exigéncias previstas §5° , art. 176 da Lei n® 6.404/1976 e Normas
Brasileiras de Contabilidade editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade.
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Demonstracdes Contabeis relativas aos exercicios de 2023 ¢ 2024.

12.6.2.2. As empresas dispensadas da elaboracdo das Demonstragdes Contabeis por meio da
Escrituragdo Contabil Digital — ECD deverdo apresentar, até o dia 30 de abril, as Demonstragoes
Contabeis referentes aos exercicios de 2022 e 2023. Apds esse prazo, passa a ser obrigatoria a
apresentagdo das Demonstra¢des Contabeis relativas aos exercicios de 2023 e 2024.

12.6.2.3. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, a mesma devera apresentar o
Balan¢co de Abertura ou Balanco Patrimonial (BP) e Demonstracao do Resultado do
Exercicio (DRE) referentes ao periodo de existéncia da empresa, ou seja, Balango Intermediario,
observado as formas previstas no subitem 12.6.3 deste edital;

a) A exigéncia no subitem 12.6.2 deste edital limitar-se-a0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

12.6.2.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou de uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

12.6.2.5. O Balang¢o Patrimonial (BP) deverd comprovar boa situagdo financeira através dos
seguintes indices: Indices de Liquidez Geral (LG). Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)

iguais ou superiores a 1 (um);

a) Para facilitar a analise boa situagdo Economica e Financeira da Empresa em poder contratar
com a Administragdo, solicitamos que a empesa apresente declaracio com memoria de
calculo, devidamente assinado por um Profissional da Contabilidade devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade, aplicando férmulas dos indices dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) extraidos dos 2
(dois) ultimos balancos patrimoniais, observado o item 12.6.2, da seguinte forma:

ISG= . : Ativo T.Ot(,ll >1,00
Passivo Circulante+ Exigivel a Longo Prazo

_ Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ILG >1,00

ILC= Ath‘O Clr.culante S
Passivo Circulante

a.1) O Indice de Solvéncia Geral (ISG) expressa o grau de garantia que a empresa dispde
em Ativos (totais), para pagamento do total de suas dividas. Envolve além dos recursos
liquidos, também os permanentes.

a.2) O Indice de Liquidez Geral (ILG) indica quanto a empresa possui em
disponibilidades, bens e direitos realizaveis no curso do exercicio para liquidar suas
obrigagdes, com vencimento neste mesmo periodo.

a.3) O Indice de Liquidez Corrente (ILC) indica quanto a empresa possui em recursos
disponiveis, bens e direitos realizaveis a curto prazo, para fazer face ao total de suas dividas
de curto prazo.
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a.4) Para os trés indices (ISG, ILG e ILC), o resultado “maior ou igual a 1" ¢
indispensavel a comprovacao da boa situacdo financeira, sendo certo que, quanto maior o
resultado, melhor sera a condig¢do da empresa.

a.5) O atendimento aos indices estabelecidos neste Edital, demonstrard uma situagao
EQUILIBRADA da licitante. Caso contrario, o desatendimento dos indices, revelara uma
situagdo DEFICITARIA da empresa, colocando em risco a execu¢do do contrato.

12.6.2.8. Na hipdtese de alteragdo do Capital Social, apos a realizagdo do Balango Patrimonial, a
licitante devera apresentar documentacdo de alteracdo do Capital Social, devidamente registrada na
Junta Comercial ou Entidade em que o Balanco foi arquivado.

12.6.2.9. Declaracio do licitante, acompanhada da Relacio de Compromissos Assumidos,
conforme modelo constante do Anexo III-A de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta nao
¢ superior ao patrimonio liquido do licitante que podera ser atualizado na forma descrita no
subitem 12.6.2.6, observados os seguintes requisitos:

a) a declara¢do deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

b) caso a diferenga entre a declaracdo ¢ a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

12.6.3. O Balanco Patrimonial (BP) e Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) deverao ser
“apresentadas na forma da Lei”, nas seguintes situagdes e condi¢des, de acordo com a legislagdo
aplicavel, natureza juridica da empresa e regime tributario a cada caso, e previsto neste instrumento
convocatério, devendo observar e apresentar, nos termos conforme a seguir:

12.6.3.1. Publicados na imprensa oficial da Unido, ou do Estado, ou do Distrito Federal, ou outro
jornal de grande circulagdo da sede ou domicilio do licitante, conforme art. 289 da Lei Federal n°
6.404/1976, ou;

12.6.3.2. Registrados e arquivados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante, e;

12.6.3.3. Para as pessoas juridicas imunes ou isentas, devidamente registradas no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da sede ou domicilio do licitante, que tenham auferido, no ano-calendario, receitas,
doagdes, incentivos, subvengoes, contribuigdes, auxilios, convénios e ingressos assemelhados cuja
soma seja inferior a R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais), ou proporcional ao
periodo correspondente a escrituragdo contabil, nos termos do art. 3°, inciso IV, da Instrugdo
Normativa RFB n° 2.003/2021, o documento podera ser apresentado nesta forma. Caso o montante
seja superior ao valor mencionado, o documento devera ser apresentado conforme o subitem 12.6.3.3
deste edital.

12.6.3.3. Na forma do Sistema de Escrituracdo Publica Digital — SPED, instituido pelo Decreto
Federal n° 6.022, de 22 de janeiro de 2007, acompanhado da cdpia do recibo de entrega da
escrituragdo contabil digital — SPED CONTABIL, nos termos de Instrugio Normativa editada pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

12.7. A licitante devera apresentar a Declaracao Consolidada, conforme modelo constante no Anexo IV;
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12.8. As MEI / ME / EPP, por ocasido da participagdo em licitagdes, deverdo apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
esta apresente alguma restrigéo.

12.9. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o
prazo de S (cinco) dias wuteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo publica, para
regularizagdo da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais
certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

12.10. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto subitem anterior, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste edital, sendo
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

12.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

12.12. Sera inabilitado a licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou considera-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

12.13. Para facilitar a analise da documentacdo pelo(a) Pregoeiro(a). é importante que o licitante
convocado além de apresentar toda a documentacdo exigida no edital, que 0 mesmo seja apresentado na

mesma ordem de organizacdo estabelecida no instrumento convocatorio.

12.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, a licitante serd declarada
vencedora.

13. DO RECURSO ADMINISTRATIVO
13.1. A interposic¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulacdo ou revogagdo da licitagdo, observard o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de
2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias tteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagio ou
inabilitagdo do licitante:

13.3.1. a inten¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
13.3.2. o prazo para a manifestagdo da inten¢do de recorrer nao serd inferior a 10 (dez) minutos.

13.3.3. o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilita¢do ou inabilitagio;

13.3.4. na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no §1° do art. 17 da Lei n°® 14.133/2021, o
prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo da ata de julgamento.

13.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
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recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tteis,
contado do recebimento dos autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

13.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimag@o pessoal ou da divulgacdo da interposi¢do do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso ¢ o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha deciso final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Portal Licita SDM
- www.licitasaodomingosma.com.br.

14. DA AJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos a
Autoridade Competente realizard a adjudicacdo ¢ homologacdo dos itens/lotes da licitagdo aos seus
respectivos vencedores.

15. DO CADASTRO DE RESERVA
15.1. Nao se aplica.
16. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. A Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD ¢ o 6rgdo gerenciador responsavel pela
condugdo do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro de
Precos dele decorrente.

16.2. Séo orgdos participantes os 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica que nédo participaram dos
procedimentos iniciais da licitagdo para registro de pregos e nao integra a ata de registro de precos.

16.3. Os orgdos e entidades que ndo participaram do registro de pregos, quando desejarem fazer uso da
Ata de Registro de Precos, deverdo consultar a Secretaria Municipal de Administracio — SEMAD
(Orgao Gerenciador) para conceder autorizagdo ou nao da adesao.

16.3.1. A Adesdo a Ata de Registro de Precos poderad ser realizada desde que comprovada a
vantajosidade da adesdo.

16.3.2. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais a que se refere o subitem 16.3 ndo poderdo exceder,
por 6rgao ou entidade, a (50%) cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

16.3.3. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregcos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
orgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independente do numero de 6rgdos ndo participantes que
aderirem.
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16.4. Apoés a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, o 6érgdo ndo participante devera efetivar a aquisi¢do ou
contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

16.4.1. A SEMAD podera autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdo deste prazo,
respeitado o prazo de vigéncia da Ata, quando solicitada pelo 6rgdo ndo participante.

16.5. Cabera ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que ndo
prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da Ata, assumidas com o 6rgdo gerenciador e
orgaos participantes.

16.6. Homologado o resultado desta licitacio, a licitante beneficidria sera convocada para assinar a Ata
de Registro de Precos, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento do
documento oficial de convocagdo para assinatura da ARP.

16.6.1. O prazo para que a licitante vencedora comparega apos ser convocada, podera ser prorrogado,
uma Unica vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.

16.7. A recusa do adjudicatario em assinar a ARP, dentro do prazo estabelecido no edital, permitird a
convocacdo dos licitantes que aceitarem executar o objeto com precos iguais aos do licitante vencedor,
seguindo a ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021 e neste de licitacao.

16.8. A recusa injustificada ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo o6rgdo gerenciador, implicara a
instauracdo de procedimento administrativo para, apos garantidos o contraditorio e a ampla defesa, seja
designada eventual aplicagdo de penalidades administrativas.

16.9. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, sera de 1 (um) ano contado a partir da sua
assinatura, devendo o extrato da ata ser publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
na Imprensa Oficial, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso.

16.10. E vedada a existéncia simultanea de mais de um registro de pregos para 0 mesmo objeto no mesmo
local, condigdes mercadologicas e de logistica.

16.11. O prego registrado e a indicacdo dos fornecedores serdo disponibilizados pelo 6rgdo gerenciador
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio;

16.12. A existéncia de precos registrados para bens ou servicos nao obriga a Administragdo a firmar as
contratagdes que deles possam advir, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisi¢do
pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento ou contratacdo em
igualdade de condigoes.

16.13. A vigéncia da ata de registro de precos podera ser prorrogado por igual periodo, desde que
comprovada a vantajosidade da prorrogagao.

16.14. Os precos registrados na ata poderdo ser revistos em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
acarrete modificacdo significativa e suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens ou da
contratagdo dos servicos e inviabilize a execug@o tal como pactuado, cabendo ao 6rgdo gerenciador
realizar as negociagdes necessarias junto aos beneficiarios do registro de precos.
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16.15. Quando o preco inicialmente registrado, por motivos adversos e imprevistos, tornar-se superior ao
precgo praticado no mercado o érgao gerenciador devera:

16.15.1. Convocar os fornecedores registrados, obedecida a ordem de classificagdo, com vistas a
negociar a redugdo dos pregos e sua adequagao aos praticados pelo mercado;

16.15.2. Frustrada a negocia¢do, os fornecedores beneficiarios do registro serdo liberados dos
compromissos assumidos, sem aplicacdo de penalidades administrativas;

16.15.3. Convocar os demais fornecedores, na ordem de classifica¢do obtida na licitagdo, com vistas a
igual oportunidade de negociacao.

16.16. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados ¢ a empresa beneficiaria,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, o Orgio
gerenciador podera:
16.16.1. Liberar o beneficiario do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade, confirmando
a veracidade dos motivos e documentos comprobatdrios apresentados, € se a comunicacio,
devidamente formalizada, ocorrer antes do pedido da execugdo do objeto;
16.16.2. Convocar as demais empresas que aceitaram cotar o objeto em prego igual ao do licitante
vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de acordo com a ordem de classificacdo, visando
igual oportunidade de negociacao.
16.17. Nao havendo éxito nas negociagoes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacdo da Ata de
Registro de Pregos para aquele item de material ou servico especifico, adotando as medidas cabiveis para
obten¢do de contratagdo mais vantajosa.
16.18. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
16.18.1. ndo assinar o contrato no prazo estabelecido pela Administrag@o, sem justificativa aceitavel,
16.8.2. em qualquer das hipdteses de inexecugdo total ou parcial do contrato;
16.8.3. for liberado;

16.8.4. descumprir as condigdes da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

16.8.5. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese desse se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

16.8.6. sofrer a sangdo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021;
16.8.7. ndo aceitar o prego revisado pela Administragdo;

16.19. A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo érgiao gerenciador:
16.19.1. Pelo decurso do prazo de vigéncia;

16.19.2. Pelo cancelamento de todos os precos registrados;
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16.19.3. Por fato superveniente, decorrente caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execugdo obrigacdes previstas na ata, mediante demonstragdo suficiente;

16.19.4. Por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.
16.19.5. No caso de substancial alteragdo das condigdes de mercado.

16.20. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da Administragdo, sera
assegurado o contraditorio ¢ a ampla defesa.

16.21. O fornecedor sera notificado por meio eletrdnico ou outro meio eficaz para apresentar defesa no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da comunicagao.

17. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

17.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a Administragdo poderd convocar o licitante
beneficiario para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis para assinar o Contrato ou outro Instrumento
Equivalente, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133/21 e neste edital.

17.1.1. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovagdo das condi¢cdes de habilitacdo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

17.1.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma tnica vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo licitante beneficiario durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administragao;

17.1.3. O contrato devera ser assinado por representante do licitante vencedor, devidamente habilitado;

17.2. As contratagdes decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de instrumento contratual, carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra, ordem de execucdo de servigo ou outro
instrumento equivalente, conforme disposto no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.3. Se licitante beneficiario convocado ndo assinar o contrato ou instrumento equivalente, ndo aceitar
ou ndo retirar o instrumento equivalente, a Administragdo podera convocar os demais que tiverem
aceitado fornecer os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da
classificacdo, sem prejuizo das penalidades administrativas cabiveis.

17.3.1. Se ndo houver outros fornecedores registrados que tenham aceitado a executar o objeto com
precos iguais aos do licitante vencedor, o Pregoeiro, poderda examinar as ofertas subsequentes e a
qualificagdo das licitantes por ordem de classificacdo, e assim, sucessivamente, observado o direito de
preferéncia para as MEI / ME / EPP, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva
licitante declarada vencedora.

17.4. O fornecedor e/ou prestador de servigos que vier a ser contratado ficara obrigado a aceitar, nas
mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.5. Por ocasido da assinatura do contrato a licitante vencedora devera manter todas as condigdes de
habilitagdo regulares.

Pagina 27 de 108
Praca Getulio Vargas, S/N - Centro, Cep n° 65.790-000
E-mail: cplsaodomingos.ma@gmail.com
Sdo Domingos do Maranhdo - MA



Processon®160/2025

a oy €3 Fls.:

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:
CNPJ n° 06.113.690/0001-71

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. As Sangdes Administrativas sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo II deste edital.
19. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

19.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n°
14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uiteis antes da data da abertura do certame.

19.2. A resposta a impugnacgdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado no Portal Licita SDM -
www.licitasaodomingosma.com.br no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util

anterior a data da abertura do certame.

19.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento serdo realizados através do Portal Licita SDM -
www.licitasaodomingosma.com.br.

19.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

19.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

19.5. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatorio serd encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

¢) proceder a anula¢do da licitacdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

20.1.1. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuracdo de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

20.1.2. O motivo determinante para a revogagdo do processo licitatorio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

20.1.3. Nos casos de anulacdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados.

20.2. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
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b) Atualiza¢do de documentos cuja validade tenha expirado apds a data da abertura do certame.

20.2.1. Na analise das propostas ¢ documentos de habilitagdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de habilitagdo e
classificagdo.

20.2.2. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou
so conhecidos ap6s o julgamento.

20.3. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

20.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

20.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas ¢ a
Administra¢do ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatorio.

20.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no Orgdo.

20.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

20.8. Os documentos eletronicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificacdo disponibilizada
pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n.° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e
presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e
copias autenticadas em papel.

20.9. Nos casos de divergéncia ou divida entre o texto do Termo de Referéncia — Anexo Il e o texto do
Edital, prevalecera, no julgamento objetivo das propostas € documentos, o texto do Edital.

20.10. Este Edital sera fornecido a qualquer interessado, através dos sitios www.gov.br/pncp,
www.saodomingosdomararanhao.ma.gov.br ou www.licitasaodomingosma.com.br.

20.10.1. O Resultado da Licitacado serd comunicado mediante publicagdo no Portal Licita SDM -
www.licitasaodomingosma.com.br.

20.10.2. E dever do licitante acompanhar todos os Comunicados, Notificagdes, Decisdes e Julgamentos
disponibilizados nos sitios www.gov.br/pncp, www.saodomingosdomararanhao.ma.gov.br ou
www.licitasaodomingosma.com.br.

20.11. Os licitantes ficam informados sobre os termos da Lei n.° 12.846, de 1.° de agosto de 2013 (Lei
Anticorrupc¢io), que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela
pratica de atos lesivos contra a Administracdo Publica, em especial, ao constante no art. 5.°, inciso IV,
correspondente aos procedimentos licitatérios, indicando que qualquer indicio de conluio, ou de outra
forma de fraude ao certame, implicara aos envolvidos as penalidades previstas no mencionado diploma
legal.
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20.12. Em se tratando de certame que seja para aquisicdo de bens ou prestacdo de servigos, que possuam
cotas de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacio de MEI / ME / EPP:

20.12.1. Na hipotese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao
vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem
o preco do primeiro colocado da cota principal.

20.12.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratag@o das cotas devera
ocorrer pelo menor preco.

20.12.3. Nas licitagdes por Sistema de Registro de Preco ou por entregas parceladas, o instrumento
convocatorio devera serd dada prioridade de aquisicao dos produtos das cotas reservadas, ressalvados
os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condigdes do
pedido, justificadamente.

21. DOS ANEXOS

21.1. Integram este Edital, e dele fazem parte integrante, os seguintes Anexos, além de outros porventura
mencionados no campo Dados do Processo deste Edital.

22. DO FORO
22.1. As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas

administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Sdo Domingos do Maranhdo,
Estado do Maranhao, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Sdo Domingos do Maranhdo - (MA), 01 de outubro de 2025.

Renan da Silva Araujo.
Assessor de Financas
Autoridade Competente

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025
ANEXO 1
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administragdo, Secretaria Municipal de Educagao,
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Secretaria Municipal de Saude.

ALINHAMENTO COM O PCA: A necessidade objeto do presente estudo ndo possui previsdo no plano de
contratagdes anual da Organizagdo

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO ETP: Martonio Arafijo Santos, Renan Silva de Araujo.
— Secretario Municipal de Administragéo
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PROBLEMA RESUMIDO: A Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo — MA, enfrenta
dificuldades na execugdo de servigos essenciais devido a insuficiéncia de mao de obra qualificada ¢ a
sobrecarga dos recursos humanos disponiveis, comprometendo a eficiéncia e a qualidade dos servigos
prestados a populagio.

Em atendimento ao inciso I do art. 18 da Lei 14.133/2021 e ao Decreto Municipal n® 058/2023,
o presente instrumento caracteriza a primeira etapa do planejamento do processo de contratagdo e busca
atender o interesse publico envolvido e buscar a melhor solugdo para atendimento da necessidade aqui
descrita.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente descrigdo aborda a situagdo enfrentada pela Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo
- MA, que se traduziu em dificuldades na execucdo de servicos essenciais. Diariamente, a populagdo
depende da eficiéncia e qualidade da oferta desses servicos, tornando urgente a identificacdo de solucdes que
superem os desafios atualmente enfrentados.

Atualmente, a insuficiéncia de mao de obra qualificada é um dos principais obstaculos a plena realizagdo das
atividades administrativas e operacionais do municipio. Os recursos humanos disponiveis estdo
sobrecarregados, resultando em uma diminui¢do significativa na capacidade de atendimento a demanda
populacional. Essa situagdo gera impactos diretos na qualidade dos servigos, prejudicando a satisfacdo dos
cidaddos e a efetividade das politicas publicas.

Os setores mais afetados, como saude, educagdo e infraestrutura, necessitam de agdes rapidas para evitar a
degradacao dos servigos oferecidos. A falta de profissionais adequadamente capacitados ndo somente
compromete a entrega de resultados, mas também implica em riscos a seguranca e ao bem-estar da
comunidade. Assim, o enfrentamento dessa questdo torna-se indispensavel para garantir que os direitos dos

cidaddos sejam respeitados e que a administragdo publica atenda a sua fung¢do social de maneira eficaz.

De maneira geral, a resolucdo deste problema estd alinhada com o interesse publico, pois a melhora na
prestacio de servigos publicos reflete diretamente na qualidade de vida da populacio. E essencial que a
Administragdo Publica atue proativamente para sanar as deficiéncias existentes e restabelecer a confianca da
populacdo nas instituigdes governamentais.

Portanto, a descricdo da necessidade claramente revela que a solu¢do para a insuficiéncia de mao de obra
qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos deve ser prioridade na agenda da Prefeitura Municipal de
Sdo Domingos do Maranhdo - MA, assegurando a continuidade e melhoria dos servigos essenciais a
sociedade.

2 - REQUISITOS DA FUTURA CONTRATACAO

A Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo — MA, enfrenta desafios significativos na execugao
de servigos essenciais devido a falta de mao de obra qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos
disponiveis. Para solucionar essa problematica, ¢ fundamental a contratacdo de uma solugdo que garanta a
disponibilizacdo de trabalhadores capacitados e adequados as necessidades da administragdo publica. A
seguir, apresentam-se os requisitos que a solu¢do contratada devera atender:

1. Disponibilidade de profissionais com formagdo técnica ou superior nas areas pertinentes aos servigos a
serem executados, garantindo ao menos 80% de servidores com essas qualificacdes.

2. Capacidade comprovada de atendimento a demanda de servigos solicitados, com histérico de experiéncia
minima de 3 anos na entrega de servigos similares em municipios ou entidades publicas.
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3. Atendimento aos turnos de trabalho previamente definidos, assegurando cobertura total nos horarios
exigidos pela Prefeitura, com flexibilizagdo para atender eventuais demandas extraordinarias.

4. Implementagdo de um sistema de gestdo de qualidade, incluindo treinamentos regulares para os
profissionais contratados, com apresentacdo de relatorios mensais sobre a eficacia do servigo prestado e a
satisfagdo dos usuarios.

5. Proposigdo de um plano de contingéncia que contemple a substituicdo imediata de profissionais em caso
de auséncia, garantindo a continuidade e a regularidade da prestacdo dos servigos.

6. Comprovacdo de cumprimento das obrigagoes trabalhistas, previdencidrias e tributarias, apresentando
certiddes negativas de débitos junto aos 6rgaos competentes.

7. Estabelecimento de indicadores de desempenho e qualidade que permitam monitorar a eficiéncia dos
servicos prestados, com metas claras para redugao de prazos e aumento da qualidade dos resultados.

Esses requisitos visam garantir que a contratagdo realizada atenda de forma eficaz e eficiente a necessidade
diagnostica da Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo — MA, promovendo a melhoria na
prestacdo dos servicos essenciais a populagao.

3 - SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO

Solugdes disponiveis para a contratagdo de mao de obra qualificada na Prefeitura Municipal de S&o
Domingos do Maranhdo — MA,

1. **Contratacao de servicos terceirizados**

- Vantagens:

- Redugdo de custos com folha de pagamento, visto que ndo havera encargos trabalhistas atrelados e os
custos operacionais podem ser ajustados conforme necessidade.

- Flexibilidade na gestdo dos recursos humanos, facilitando a alocacdo de pessoal especializado conforme
demandas variaveis.

- Acesso imediato a profissionais qualificados sem necessidade de recrutamento e selecdo interno.

- Desvantagens:

- Menor controle sobre a qualidade do servigo prestado, podendo impactar negativamente a imagem da
administragdo publica.

- Dependéncia da empresa terceirizada, que pode resultar em problemas de continuidade caso a empresa ndo
cumpra os contratos.

- Possibilidade de conflitos trabalhistas em relag¢do aos direitos dos trabalhadores terceirizados.

2. **Parcerias com instituicoes de ensino**

- Vantagens:

- Formagdo de estagiarios ou trainees com custo reduzido, proporcionando mao de obra qualificada e
inovagao.

- Possibilidade de programas de aprendizado que adaptam o contetido educacional as necessidades praticas
da Prefeitura.

- Fortalecimento da relag@o entre a Prefeitura e a comunidade, aumentando a aceitacao de politicas publicas.

- Desvantagens:
- Dependéncia do cronograma académico, que pode ndo coincidir com as necessidades imediatas da
administragdo publica.
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- Limitacdo na carga horaria disponivel, o que pode comprometer a eficiéncia em momentos de alta
demanda.
- Necessidade de acompanhamento e supervisao constante para garantir a qualidade do atendimento.

3. **Capacitacio e treinamento de pessoal proprio**

- Vantagens:

- Desenvolvimento de competéncias internas, promovendo maior motivagdo e engajamento dos servidores
publicos.

- Aumento do conhecimento sobre a cultura organizacional e integra¢do das solugdes oferecidas, resultando
em qualidade nos servigos prestados.

- Baixo custo de implementagdo, aprovechando instrutores internos e recursos ja existentes.

- Desvantagens:

- Tempo necessario para a capacitagdo pode demorar, atrasando resultados imediatos.

- Dificuldade em obter treinadores especializados em areas especificas que requerem habilidades muito
técnicas.

- Risco de evasao dos colaboradores capacitados, levando a perda de investimento.

4. **Utilizacao de plataformas de trabalho colaborativo**

- Vantagens:

- Redugdo de custos operacionais através da automagdo de processos administrativos e melhoria da
comunicagdo interna.

- Agilidade e centralizacao das informagdes, facilitando a gestdo de projetos e operagoes.

- Flexibilidade para trabalhar em diferentes formatos (remoto, presencial).

- Desvantagens:

- Custo inicial elevado para implementagdo e adaptacdo da infraestrutura necessaria.

- Necessidade de treinamento para utilizagdo efetiva das ferramentas digitais por parte dos funcionarios.
- Risco de resisténcia cultural dos servidores em adotar novas tecnologias.

5. **Contratacao de consultorias especializadas**

- Vantagens:

- Acesso a expertises especificas e conhecimentos atualizados sobre melhores praticas de gestao publica.

- Implementagdo rapida de solu¢des devido ao conhecimento pré-existente da consultoria.

- Diagnosis aprofundada dos problemas enfrentados, possibilitando solu¢des baseadas em dados concretos.

- Desvantagens:

- Custo elevado, que pode inviabilizar a utilizagdo continua deste recurso.

- Dependéncia externa em processos criticos, que pode dificultar a sustentabilidade das solu¢des propostas.

- Potencial descolamento da realidade local se a consultoria ndo compreender adequadamente as
especificidades da populagdo atendida.

Analise comparativa das solugdes:

- **Custo**: A contratagdo de servicos terceirizados ¢ normalmente mais barata no curto prazo. A
capacitacdo interna e parcerias com instituicdes de ensino oferecem alternativas de baixo custo, mas
demandam tempo. Consultorias especializadas possuem altos custos iniciais.
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- **Qualidade**: Servigos terceirizados apresentam riscos quanto a qualidade. Capacitagdo interna oferece
potencial para alta qualidade, enquanto consultorias podem trazer expertise especifica, contribuindo para
melhores praticas.

- **Flexibilidade**: Contratagdo terceirizada e plataformas de trabalho colaborativo proporcionam
significativa flexibilidade, permitindo ajustes rapidos nas operagdes. Parcerias académicas oferecem alguma
flexibilidade, porém dependem de condigdes externas.

- **Adaptabilidade**: Todos os servicos podem ser adaptados a algum grau, embora a consultoria e a
terceirizagdo carecam de maior aten¢do quanto & manutengdo continua de um entendimento profundo das
particularidades locais.

- **Manutencdo e suporte™*: O suporte varia conforme a solugdo; a capacitacdo interna gera autonomia,
enquanto servigos terceirizados dependem do prestador. Plataformas colaborativas exigem alinhamentos
regulares.

- **Tempo de implementacdo™*: A terceirizagdo pode levar a uma implementagdo rapida, assim como a
contratagdo de consultorias. Por outro lado, capacitacdes e parcerias académicas podem exigir periodos
longos até que sejam efetivas.

O impacto no alcance dos objetivos: Todos os métodos t€m potencial para contribuir na resolu¢do dos
problemas identificados pela Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo — MA. A escolha da
melhor alternativa deve considerar ndo apenas a eficiéncia e custo imediato, mas também a capacidade de
criar solugdes sustentaveis e adaptaveis no longo prazo.

4 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratagdo de servigos terceirizados € uma estratégia que se apresenta como uma solucdo eficaz para os
desafios enfrentados pela Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo, especialmente no que tange a
insuficiéncia de mao de obra qualificada e a sobrecarga dos recursos humanos disponiveis. Primeiramente, a
escolha de terceirizar determinados servigos ¢ fundamentada em aspectos técnicos primordiais. Os servicos
oferecidos por empresas especializadas tém o potencial de garantir um desempenho superior, uma vez que
essas organizagdes costumam contar com profissionais mais bem treinados e atualizados nas melhores
praticas do mercado. A compatibilidade entre as necessidades da administragdo publica e as competéncias
técnicas das empresas contratadas possibilita uma resposta agil e precisa as demandas locais, minimizando as
lacunas de qualidade atualmente observadas.

No que diz respeito a implementag@o, as empresas terceirizadas costumam dispor de processos ja otimizados
e uma estrutura flexivel que permite uma adaptacdo rapida as exigéncias da Prefeitura. Essa facilidade de
implementacdo ¢ crucial para garantir que os servicos sejam iniciados de forma imediata, sem comprometer
continuamente a rotina administrativa e operacional ja estabelecida. Além disso, ao focar na sua
especializagdo, essas empresas sao capazes de alocar recursos técnicos ¢ humanos conforme a demanda,
evitando sobrecargas nos funcionarios publicos que atuam em outras areas.

Do ponto de vista operacional, a terceirizagdo traz beneficios significativos em termos de manutengdo e
suporte. As empresas contratadas assumem a responsabilidade por garantir a continuidade e a qualidade dos
servigos prestados, implementando programas de manutengdo preventiva e corretiva que podem melhorar
substancialmente os resultados observados atualmente. Essa abordagem permite que a Prefeitura possa se
concentrar em suas fungdes primordiais enquanto confia na expertise da empresa terceirizada para
administrar setores que ndo sdo do seu foco principal. Ademais, a escalabilidade dos servigos terceirizados
permite que a Prefeitura ajuste rapidamente a quantidade de mao de obra e recursos de acordo com as
flutuacdes das demandas da populagdo, promovendo um gerenciamento mais dinamico e eficiente.
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Em termos econdmico-financeiros, a analise de custo-beneficio favorece claramente a terceiriza¢do como
opcdo viavel. A economia gerada por meio da reducdo de encargos trabalhistas, treinamento continuo e a
necessidade de equipamentos pode ser significativa. Os investimentos feitos na contratacdo de servigos
especializados tendem a ter um retorno elevado, ndo apenas por meio da melhoria na qualidade dos servigos
prestados, mas também pela otimizacdo do tempo que os servidores publicos poderdo dedicar a outras
atividades essenciais, que sdo igualmente relevantes para o progresso da gestdo municipal. Assim, ao investir
em servigo terceirizado, a Prefeitura podera garantir uma utilizagdo mais eficiente de seus recursos
financeiros, promovendo melhorias tangiveis na prestacao de servigos a comunidade.

Por fim, a adogdo da terceirizagdo ndo apenas atende a uma demanda especifica por mao de obra qualificada,
mas também representa uma estratégia alinhada com o interesse publico, na medida em que visa aprimorar a
eficiéncia e a efetividade das agdes governamentais. O aumento da satisfacdo da populagdo, decorrente da
melhoria na qualidade dos servicos prestados, é um reflexo direto da decisdo de implementar essa solugdo na
gestdo publica municipal. Desse modo, a contrata¢do de servigos terceirizados emerge como uma alternativa
robusta para enfrentar os desafios atuais da Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdao — MA,
assegurando beneficios tangiveis tanto para a administragdo quanto para a sociedade.

5-DOS QUANTITATIVOS E VALORES

5.1. Das informag¢des e dimensionamento do objeto.

LOTE UNICO
Il:f Descriciao Ur.lid Qtd. Mensal | Qtd. Anual | Qtd. Postos
! | ADMINISTRADOR(A) H(s)ral 440 5280 2
2 Hora 7.920 95.040 36
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO s
3 | ASSISTENTE DE SERVICOS GERAIS H‘Sm 69.520 834.240 316
* | BOMBEIRO CIVIL H(s)ral 880 10.560 4
5 | cUDADOR(A) H‘;ra 13.640 163.680 62
6 | MERENDEIRO(A) H‘;ra 25.300 303.600 115
7 MONITOR(A) DE ONIBUS H(s)ra 4.620 35.440 21
8 | MOTORISTA H‘;ra 10.560 126.720 48
9 | PORTEIRO(A) H‘;ra 14.520 174.240 66
10 | VIGIA NOTURNO H‘S’ra 16.940 203.280 77

5.2. A estimativa de precos da presente contratacdo foi realizada através de ampla pesquisa de mercado
em atendimento ao disposto no art. 23, §1° da Lei n° 14.133/2021 e ao Decreto Municipal n° 061/2023. A
pesquisa de mercado foi realizada pelo Setor de Compras logo ap6s a elaboracdo do DFD pela unidade
requisitante.

5.2.1 Todas as informagdes necessarias sobre a pesquisa de mercado encontram-se disponivel no
documento denominado DETALHAMENTO ANALITICO DA ESTIMATIVA DE PRECOS —
DAEP, anexo ao processo administrativo.

6 - PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
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Parcelamento formal, realizagdo de uma tnica licitagdo, mas cada parcela da solugdo sendo adjudicada em
lotes/itens distintos.

A contratagdo de servigos terceirizados para a Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo — MA,
deve ser parcelada em razdo da diversidade e especificidade das fungdes a serem desempenhadas. Ao optar
pelo parcelamento, a administragdo garante que cada servico - Agente de Vigilancia Patrimonial, Assistente
Administrativo, Merendeira, Monitor, Motorista, Recepcionista e Zelador - seja adjudicado em um tUnico
lote, permitindo uma melhor adequagdo técnica e operacional aos diferentes perfis exigidos. Essa
metodologia facilita a selegdo de empresas especializadas em cada area, promovendo maior qualidade e
eficiéncia na prestacdo dos servigos essenciais.

Além disso, o parcelamento proporciona uma gestdo mais eficaz dos contratos, permitindo um
acompanhamento individualizado do desempenho de cada prestador. Isso possibilita ajustes ou penalizagdes
especificas, caso necessario, sem comprometer a execucao das outras atividades. Dessa forma, a Prefeitura
podera adaptar rapidamente as agdes conforme as demandas emergentes, maximizando os recursos humanos
disponiveis e minimizando o impacto da sobrecarga atual.

Por fim, a escolha pelo parcelamento contribui para o atendimento ao interesse publico, pois promove uma
concorréncia mais qualificada entre as empresas contratadas, resultando em servicos com custo-beneficio
superior para a populacdo. A possibilidade de avaliar e ajustar cada contrato individualmente fortalece a
responsabilidade e a transparéncia nas contratagdes publicas, essencial para garantir a eficdcia no
fornecimento dos servicos e, consequentemente, melhorar a qualidade de vida dos cidaddos atendidos.

7 - RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacao dos servigos pela Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo — MA, visa atender a
demanda por mao de obra qualificada, promovendo, assim, uma melhoria significativa na execugdo de
servigos essenciais. A economicidade dessa solugdo sera evidenciada pelo aumento da eficiéncia e a redugéo
de custos operacionais a longo prazo. A contratagdo permitirda a adogdo de praticas mais eficientes e
profissionalizadas, minimizando desperdicios e retrabalhos, o que, consequentemente, se traduz em
economia para os cofres publicos.

Além disso, ao dispor de profissionais capacitados, a gestdo dos recursos humanos se torna mais eficaz. Isso
se refletira em um melhor aproveitamento do tempo de trabalho e das habilidades técnicas, reduzindo a
sobrecarga sobre os servidores ja existentes e permitindo que estes se concentrem em atividades prioritarias.
Com isso, as equipes poderdo se organizar de forma a especializar cada membro em fungdes especificas,
resultando em maior produtividade e qualidade nos servigos prestados a populacao.

O uso racional dos recursos financeiros também sera potencializado. A escolha por contratar servigos
especializados evita gastos com treinamento continuo e adaptagdes necessarias, que demandam tempo e
recurso financeiro adicional. Ao optar por servicos terceirizados, a Prefeitura podera ajustar rapidamente sua
forca de trabalho de acordo com as necessidades, garantindo que os investimentos sejam feitos de maneira
estratégica e dentro de um planejamento or¢amentario eficiente.

Em suma, os resultados esperados incluem ndo apenas a reducdo de custos diretos, mas também a melhora
qualitativa dos servigos prestados, fruto da otimizacdo dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis. Essas mudangas serdo fundamentais para garantir que a Prefeitura atenda suas obrigacdes de
maneira mais eficiente, beneficiando diretamente a populagido de Sdo Domingos do Maranhdo - MA.

8 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para a contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de terceirizacdo de mdo de obra com dedicacdo
exclusiva, ¢ imprescindivel que a Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo — MA, adote uma
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série de providéncias operacionais e estruturais, visando garantir a eficacia da solug@o escolhida e otimizar
0s recursos publicos disponiveis.

Inicialmente, ¢ necessario realizar um diagnodstico detalhado das fungdes e atividades que demandam a
contratagdo de mao de obra qualificada. Esse levantamento deve identificar as competéncias especificas
exigidas para cada area, permitindo a elaboragcdo de um perfil técnico das profissdes a serem contratadas. A
definicdo clara dessas habilidades facilitara a selecdo da empresa prestadora e assegurara a qualidade dos
servigos a serem executados.

Além disso, ¢ fundamental estabelecer um plano de trabalho que defina as metas e indicadores de
desempenho esperados da contratada. Esse plano deve contemplar a distribuicao das tarefas, prazos para
execucdo e formas de monitoramento do cumprimento das obrigacdes contratuais. A estruturagdo desse
plano contribuira para a eficiéncia na execugdo dos servigos e servira como base para a avaliagdo do
desempenho da empresa contratada.

Outro aspecto relevante diz respeito a elaboracdo de um processo de capacitagao dos servidores responsaveis
pela fiscalizacdo e gestdo do contrato. Como a solugdo implica a terceirizagdo de mao de obra, ¢
recomendavel que esses servidores recebam treinamentos especificos sobre a gestdo de contratos de
prestacdo de servigos, normas de seguranga do trabalho e regulagdo setorial pertinente. Essa acdo visa
garantir que a equipe técnica esteja apta a monitorar a qualidade dos servigos e a conformidade com as
exigéncias contratuais.

A criagdo de um sistema de comunicacdo eficiente entre a administracdo publica e a empresa contratada ¢
igualmente importante. A implementacdo de reunides periddicas para alinhamento de expectativas e
feedback sobre a execugdo dos servicos pode minimizar problemas de comunicacdo e contribuir para um
ambiente colaborativo, essencial para a ajustabilidade do servigo prestado as necessidades da populagdo.

Por fim, ¢ necessario articular estratégias de acompanhamento e avaliagdo continua do contrato,
estabelecendo ferramentas para coleta de dados que possibilitem andlises regulares da satisfacdo da
populacdo com os servigos prestados. A utilizacdo de feedback da comunidade podera servir como insumo
para ajustes no servico e na propria gestao do contrato, promovendo um ciclo de melhoria continua.

Essas medidas visam ndo apenas a efetividade da contratagdo, mas também o comprometimento da
Administragdo com a qualidade dos servigos prestados, assegurando que a solugdo adotada atenda
integralmente as necessidades da populacdo de Sdo Domingos do Maranhdao — MA, respeitando os principios
de economicidade, eficiéncia e eficacia.

9 - CONTRATACOES CORRELATAS
Nao havera contrata¢des correlatas.
10 - IMPACTOS AMBIENTAIS
Nao havera impactos ambientais.
11 - CONCLUSAO
As analises iniciais demonstraram que a contratacdo da solugdo aqui referida ¢ viavel e tecnicamente
indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratacdo em
questdo ¢ PLENAMENTE VIAVEL.
Sdo Domingos do Maranhdo - MA, 03 de setembro de 2025.
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Martonio Araujo Santos
Secretario de Administragdo Planejamento Industria e Comercio

A vista das informacdes contidas nestes autos e com
observancia as normas vigentes, APROVO o presente
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP nos termos
da Lei n® 14.133/2021.

Renan da Silva Araujo.
Assessor de Finangas.
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PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025
ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. O presente visa o(a) Registro de precos para futura contratacio de empresa para prestaciao de
servicos de terceirizacio de mao de obra com dedicacio exclusiva para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Sio Domingos do Maranhdo - MA e suas Secretarias, conforme as
quantidades, especificacdes e condigdes constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. A presente contratacdo sera regida pela Lei n® 14.133/2021.
2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de uma empresa especializada na prestagdo de servigos de terceirizagdo de mao de
obra com dedicagdo exclusiva ¢ fundamental para atender as demandas operacionais da Prefeitura
Municipal de Sao Domingos do Maranhdo — MA, e suas Secretarias. Este processo se justifica pela
necessidade de disponibilizar profissionais qualificados nas areas de vigilancia patrimonial, assisténcia
administrativa, merenda escolar, monitoramento de atividades, servigos de transporte, recepgdo e
zeladoria.

O objetivo principal desta contratagdo € garantir que a administragdo publica municipal tenha acesso a um
corpo funcional capaz de assegurar a eficiéncia e a continuidade dos servigos prestados a populagio
colinense. A presenca de agentes de vigilancia patrimonial, por exemplo, é essencial para proteger o
patriménio publico e promover a seguranca nas dependéncias da prefeitura e de suas secretarias. A
mesma medida, a atuacdo de assistentes administrativos e outros profissionais garante a fluidez no
atendimento ao cidaddo e a organizagdo interna, contribuindo para uma gestdo mais efetiva.

A n@o realizagdo da contratagdo podera resultar em graves prejuizos a rotina administrativa, incluindo a
sobrecarga dos servidores publicos que atualmente exercem multiplas fungdes além de suas atribuigoes
normais, impactando negativamente a qualidade do servico prestado. Ademais, a auséncia de
profissionais treinados pode comprometer a seguranga dos bens publicos e a integridade fisica dos
colaboradores e cidaddos que frequentam os espagos publicos.

A relevancia dessa contratacdo para o interesse publico reside na promog¢do de um ambiente
administrativo agil, seguro e com capacidade de resposta as demandas da populacdo. Profissionais
devidamente preparados e alocados de maneira adequada propiciam um atendimento de qualidade e um
gerenciamento eficiente dos recursos publicos, refletindo diretamente nos servigos oferecidos a
comunidade.

Em conformidade com a Lei 14.133/2021, a presente justificativa atende aos principios da eficiéncia,
transparéncia ¢ economicidade, visando sempre o melhor uso dos recursos publicos. Assim, a contratacdo
da empresa para a prestagdo desses servicos € ndo apenas necessaria, mas imprescindivel para o
fortalecimento da administracdo publica municipal e a promog¢do do bem-estar da populacdo de Sado
Domingos do Maranhdo - MA.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
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3.1. Das informagdes e dimensionamento do objeto.
LOTE UNICO
Ite .~ Unid
m Descricao Qtd. Mensal | Qtd. Anual | Qtd. Postos
Hora
! ADMINISTRADOR(A) S 440 3280 2
2 Hora 7.920 95.040 36
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO S ) ’
Hora
3 ASSISTENTE DE SERVICOS GERAIS s 69.520 834.240 316
Hora
4 BOMBEIRO CIVIL S 880 10.560 4
Hora
5 CUIDADOR(A) s 13.640 163.680 62
Hora
6 MERENDEIRO(A) s 25.300 303.600 115
Hora
7 MONITOR(A) DE ONIBUS S 4.620 35440 21
Hora
8 MOTORISTA s 10.560 126.720 48
Hora
9 PORTEIRO(A) s 14.520 174.240 66
Hora
10 VIGIA NOTURNO s 16.940 203.280 77

3.1.1. A estimativa de precos da presente contratacdo foi realizada através de ampla pesquisa de
mercado em atendimento ao disposto no art. 23, §1° da Lei n° 14.133/2021 e ao Decreto Municipal n°
061/2023. A pesquisa de mercado foi realizada pelo Setor de Compras logo apos a elaboragdo do DFD
pela unidade requisitante.

3.1.1.1. Todas as informages necessarias sobre a pesquisa de mercado encontram-se disponivel no
documento denominado DETALHAMENTO ANALITICO DA ESTIMATIVA DE PRECOS —
DAEP, anexo ao processo administrativo.

3.2. DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
3.2.1. ADMINISTRADOR(A)

O(A) Administrador(a) designado(a) pela empresa contratada, responsavel pela gestdo e execucdo
dos servicos de terceirizacdo de mao de obra com dedicacdo exclusiva, atuara como elo técnico e
operacional entre a contratada e a Administragdo Publica Municipal, devendo exercer suas fungdes
com planejamento, controle, fiscalizagdo interna e suporte administrativo, garantindo a plena
execucdo do contrato conforme as exigéncias legais e contratuais.

3.2.1.1. Atribui¢des Gerais

a) Planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades de prestagdo de servigos, assegurando o
cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela empresa;

b) Acompanhar a execugdo dos servicos de forma continua e sistematica, garantindo a presenca,
pontualidade e produtividade dos empregados lotados nas unidades da Prefeitura e suas
Secretarias;

c) Manter contato permanente com os fiscais e gestores do contrato designados pela
Administracdo, atendendo prontamente as demandas e orientagdes;
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d) Adotar medidas corretivas imediatas em caso de irregularidades, falhas operacionais ou
descumprimento de clausulas contratuais;

e) Garantir o cumprimento das normas de seguranca do trabalho, higiene, medicina ocupacional e
disciplina funcional;

f) Coordenar a escala de férias, folgas, substituigdes e eventuais trocas de pessoal, assegurando a
continuidade dos servigos;

g) Zelar pela boa conduta, postura e apresentagdo dos empregados terceirizados, assegurando o uso
adequado de uniformes e crachas de identificacao.

3.2.1.2. Atribuicoes Administrativas e Financeiras

a) Controlar a frequéncia dos empregados, atestando mensalmente as folhas de ponto e relatorios
de presenca;

b) Supervisionar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais da
contratada;

c) Recolher, organizar e apresentar & Administracdo, sempre que solicitado, documentos
comprobatorios do cumprimento das obrigagdes legais da empresa;

d) Participar das reunides de acompanhamento contratual e prestar esclarecimentos técnicos e
administrativos sobre a execucao do contrato;

e) Controlar materiais, equipamentos ¢ insumos utilizados na prestagao dos servigos, assegurando
sua adequada utilizagdo e reposi¢dao quando necessario.

3.2.1.3. Competéncias Técnicas e Gerenciais

a) Ter formagdo e/ou experiéncia comprovada em administragdo, gestdo de contratos, recursos
humanos ou areas correlatas;

b) Possuir conhecimento sobre a legislagdo trabalhista, previdenciaria e de seguranca do trabalho
aplicével a terceirizacdo de servigos;

c) Adotar praticas de gestdo que assegurem a eficiéncia, economicidade e qualidade na execugdo
dos servigos;

d) Manter sigilo e confidencialidade sobre informagdes e documentos obtidos em decorréncia da
execugao contratual;

e) Exercer suas fungdes com ética, imparcialidade e observancia aos principios da legalidade,
moralidade e eficiéncia.

3.2.1.4. Responsabilidade

O(A) Administrador(a) respondera diretamente pela conducdo operacional dos servigos
contratados, sendo responsavel por assegurar a regularidade e continuidade das atividades, a
observancia das normas legais e a imediata comunicacdo de quaisquer ocorréncias relevantes a
Administra¢ao Publica.
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3.2.2. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

O Assistente Administrativo ¢ responsavel por prestar suporte técnico e administrativo as
atividades da administragdo publica municipal, atuando de forma colaborativa com os demais
servidores e setores da Prefeitura. Sdo atribui¢des deste cargo:

*Executar servigos administrativos gerais, como elaboracdo de oficios, memorandos, relatorios,
planilhas e outros documentos, utilizando ferramentas de informatica e sistemas internos;

*Controlar e organizar arquivos fisicos e digitais, promovendo o protocolo, a tramitagdo e o
arquivamento de documentos conforme normas da administra¢do publica;

*Realizar atendimento ao publico interno e externo, presencialmente, por telefone ou por meio
eletronico, prestando informagdes e orientagdes sobre os servicos da Prefeitura;

*Auxiliar na elaboracdo de processos administrativos, bem como acompanhar sua tramitagao nos
diversos setores da administragéo;

*Dar suporte as atividades financeiras, contdbeis e orcamentdrias, como conferéncia de notas
fiscais, lancamento de dados em sistemas, apoio na prestacdo de contas, quando designado;

* Acompanhar a execucdo de contratos, convénios e parcerias, auxiliando na coleta de documentos
¢ monitoramento de prazos;

*Prestar apoio logistico em eventos, reunides e atividades institucionais, organizando espagos,
materiais e registros de participagao;

* Auxiliar na gestdo de recursos materiais e patrimoniais, controlando estoque, solicitando materiais
e acompanhando entregas;

*Executar outras atividades correlatas a natureza do cargo ou atribuidas por superiores, conforme a
necessidade do servigo.

3.2.3. ASSISTENTE DE SERVICOS GERALIS - ASG

O(A) Assistente de Servicos Gerais ¢ o(a) profissional responsavel por executar atividades de
limpeza, conservacdo, organizacdo, apoio operacional e manutengdo basica, contribuindo para o
bom funcionamento e a adequada apresentagdo dos prédios e instalagdes da Prefeitura Municipal
de Sao Domingos do Maranhdo — MA e suas Secretarias.

Os servicos serdo realizados em regime de dedicagdo exclusiva, sob a supervisdo direta do(a)
Administrador(a) da empresa contratada e com a fiscalizacdo da Administragao Publica Municipal.

3.2.3.1. Atribuicoes Gerais

a) Executar servicos de limpeza, conservacdo e higienizagdo em ambientes internos e externos, tais
como salas, corredores, banheiros, cozinhas, patios, garagens ¢ areas de convivéncia;

b) Efetuar varricdo, lavagem, aspiracao, coleta e destinagdo adequada de residuos, respeitando as
normas de seguranca e higiene;

c) Manter organizados os moveis, equipamentos e utensilios sob sua responsabilidade;
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d) Repor materiais de limpeza, higiene e copa, quando necessario;

e) Zelar pela conservacdo e bom uso dos materiais, ferramentas e equipamentos utilizados no
desempenho das atividades;

f) Auxiliar na preparacdo e distribuicdo de café, adgua e lanche, quando solicitado pela
Administracao;

g) Colaborar na organizagdo de ambientes para reunides, eventos e solenidades, realizando
arrumacdo, limpeza e apoio logistico;

h) Comunicar a chefia imediata quaisquer irregularidades, danos, necessidades de manutencao ou
reposi¢c@o de materiais;

1) Cumprir rigorosamente os horarios e as normas de conduta estabelecidas pela contratada e pela
Administracdo Publica.

3.2.3.2. Atribuigdes Especificas

a) Realizar a limpeza de pisos, paredes, vidros, portas, janelas, forros, banheiros ¢ mobilidrios,
utilizando produtos adequados para cada tipo de material;

b) Efetuar a higienizacdo e desinfec¢dao de sanitarios, repondo papel higiénico, sabonete ¢ toalhas
de papel;

c) Efetuar a limpeza de bebedouros, pias, bancadas e utensilios, assegurando condi¢des adequadas
de uso;

d) Apoiar nas tarefas de recebimento, movimentagdo e organizacdo de materiais, quando
solicitado;

e) Cuidar da conservagdo e limpeza dos jardins e areas externas, removendo folhas, galhos e
pequenos residuos;

f) Colaborar com a equipe de manutencdo em atividades simples, como limpeza de calhas, pintura
leve e lavagem de reservatdrios, quando autorizado;

g) Manter uniformes e equipamentos de protecao individual (EPIs) limpos e em bom estado de uso;
h) Executar suas tarefas com discri¢do, zelo, presteza e comprometimento.

3.2.3.3. Competéncias e Requisitos

a) Ter ensino fundamental completo;

b) Possuir experiéncia comprovada em servigos de limpeza, conservacao, apoio operacional ou
areas correlatas;

c¢) Demonstrar responsabilidade, pontualidade, organizagdo e atencdo aos detalhes;

d) Conhecer ¢ aplicar corretamente as técnicas de limpeza e uso dos produtos e equipamentos;
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e) Cumprir rigorosamente as normas de saude, seguranca e meio ambiente, utilizando
adequadamente os Equipamentos de Prote¢ao Individual (EPIs);

f) Manter postura €tica, respeitosa e colaborativa no ambiente de trabalho;

g) Preservar o sigilo das informagdes e a boa imagem da Administragdo Publica;

h) Trabalhar em equipe, contribuindo para um ambiente de trabalho harmonioso e produtivo.
3.2.3.4. Responsabilidade

O(A) Assistente de Servigos Gerais € responsavel pela execucdo adequada e eficiente das
atividades de limpeza, conservacdo e apoio operacional, devendo:

v’ Zelar pela integridade e conservagdo das instalagdes, equipamentos ¢ mobiliarios sob sua
responsabilidade;

v Manter os ambientes limpos, organizados ¢ em condi¢des adequadas de uso;
v Cumprir as orientagdes da chefia imediata e as normas de seguranca e higiene no trabalho;
v Comunicar prontamente quaisquer situagdes de risco, dano ou necessidade de reparo;

Responder por eventuais prejuizos causados por negligéncia, imprudéncia ou descumprimento das
normas contratuais.

3.2.4. BOMBEIRO CIVIL

O(A) Bombeiro(a) Civil é o(a) profissional responsavel pela prevencdo, protecdo, combate a
principios de incéndio, salvamento, primeiros socorros e agdes de emergéncia nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo — MA e suas Secretarias.

3.2.4.1. Atribuicdes Gerais

a) Exercer atividades de prevengdo e combate a incéndios, atuando em conformidade com os
planos de emergéncia e as normas de seguranga vigentes;

b) Realizar inspegdes periodicas em extintores, hidrantes, mangueiras, alarmes, sprinklers e demais
sistemas de protecdo contra incéndio, registrando e comunicando eventuais irregularidades;

c) Elaborar e atualizar planos de emergéncia e rotas de fuga, bem como orientar servidores e
visitantes sobre procedimentos de evacuagdo e seguranca;

d) Efetuar vistorias e verificagdes diarias das condigdes de seguranga das instalagdes e
equipamentos, prevenindo situagdes de risco;

e) Promover a prevengdo de acidentes e atuar em situagdes emergenciais, prestando primeiros
socorros até a chegada do socorro especializado;

f) Executar simulados de evacuacdo, combate a incéndio e atendimento de emergéncia, em parceria
com a Administragdo Publica;
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g) Manter controle de uso e conservagdo dos equipamentos de combate a incéndio, de protecao
individual (EPI) e de primeiros socorros;

h) Atuar no resgate e salvamento de pessoas e bens em situagcdes de emergéncia, obedecendo aos
protocolos de seguranca;

1) Auxiliar na capacitagdo e treinamento de servidores municipais em nogdes basicas de prevencao
e combate a incéndios.

3.2.4.2. Atribuicoes Especificas

a) Verificar periodicamente o funcionamento e a validade dos equipamentos de combate a
incéndio, providenciando a reposi¢cdo ou manutengdo quando necessario;

b) Inspecionar rotas de fuga, sinalizagdes, extintores e saidas de emergéncia, assegurando que
estejam livres e adequadas para evacuagao;

c) Controlar e registrar as ocorréncias relacionadas a seguranca, incéndios, incidentes e
atendimentos de emergéncia;

d) Prestar apoio técnico e¢ operacional em eventos publicos e solenidades oficiais, garantindo a
seguranga dos participantes;

e) Atuar na prevengdo de riscos elétricos, vazamentos de gas, produtos inflamaveis e situacdes de
panico coletivo;

f) Realizar rondas preventivas nas dareas internas e externas das unidades da Prefeitura e
Secretarias;

g) Zelar pela organizagdo e limpeza do posto de trabalho e pela boa conservagdo dos equipamentos
sob sua responsabilidade.

3.2.4.3. Competéncias e Requisitos

a) Possuir formagdo profissional de Bombeiro Civil, conforme as exigéncias da Lei Federal n°
11.901/2009 ¢ da NBR 14.608/ABNT;

b) Estar devidamente habilitado e certificado por institui¢ao reconhecida pelo Corpo de Bombeiros
Militar;

c¢) Possuir atualizagdo periddica (reciclagem anual) conforme determina a legislagdo vigente;

d) Ter conhecimento pratico e tedrico em prevencdo e combate a incéndios, salvamento, primeiros
socorros e evacuagao de ambientes;

¢) Demonstrar disciplina, pontualidade, proatividade e zelo no desempenho de suas fungdes;

f) Trabalhar em equipe e manter conduta ética, respeitosa e colaborativa com servidores, visitantes
e gestores publicos;

g) Cumprir as normas de seguranga do trabalho, bem como utilizar corretamente os Equipamentos
de Prote¢do Individual (EPI) fornecidos pela contratada.

3.2.4.4. Responsabilidade
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O(A) Bombeiro(a) Civil respondera pela execucdo eficiente e segura das atividades de prevencao e
combate a incéndio, devendo zelar pela integridade fisica das pessoas, pelo patrimonio publico e
pela manutengdo das condi¢des de seguranca das instalagdes municipais.

Sera responsavel também por comunicar imediatamente a Administracdo qualquer ocorréncia ou
anomalia que possa representar risco a seguranga, bem como adotar as providéncias iniciais
cabiveis em situacdes de emergéncia, até a chegada dos 6rgios competentes.

3.2.5. CUIDADOR(A)

O(A) Cuidador(a) ¢é o(a) profissional responsavel por prestar assisténcia, apoio e
acompanhamento a pessoas que necessitam de cuidados especificos, sejam elas criancas,
adolescentes, adultos, idosos ou pessoas com deficiéncia, garantindo seu bem-estar fisico,
emocional e social, bem como sua seguranca e dignidade nas dependéncias da Prefeitura Municipal
de Sao Domingos do Maranhdo — MA e suas Secretarias.

Os servicos serdo prestados em regime de dedicacdo exclusiva, sob a supervisdo direta do(a)
Administrador(a) da contratada e a fiscalizagdo da Administragdo Publica.

3.2.5.1. Atribuicoes Gerais

a) Auxiliar e acompanhar as pessoas assistidas em suas atividades diarias, promovendo cuidados
relacionados a higiene, alimentac¢do, mobilidade, lazer e convivéncia;

b) Assegurar o conforto, a seguranca e a integridade fisica e emocional das pessoas sob seus
cuidados;

c) Realizar atividades de apoio a locomocgdo, acompanhamento em deslocamentos internos e
externos, conforme orientagao da equipe responsavel;

d) Auxiliar na administragdo de medicamentos prescritos, conforme orientagdo médica ou da
equipe de saude;

e) Observar e comunicar a chefia imediata qualquer alteragdo no estado de saude, comportamento
ou condigao fisica do assistido;

f) Promover ambiente saudavel, acolhedor ¢ humanizado, pautado pelo respeito, paciéncia, empatia
e ética profissional;

g) Cooperar com as equipes técnicas das Secretarias envolvidas (Saude, Educagdo, Assisténcia
Social etc.) para o melhor atendimento e acompanhamento dos beneficiarios;

h) Zelar pela integridade dos materiais, mobilidrios e equipamentos utilizados na rotina de
cuidados;

i) Cumprir fielmente as normas internas, horarios, orientacdes e procedimentos de seguranca
estabelecidos pela Administracdo.

3.2.5.2. Atribuicdes Especificas

a) Auxiliar na higiene pessoal (banho, troca de roupas, escovacdo dental, troca de fraldas e
cuidados intimos, quando necessario);
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b) Cuidar da alimentacdo, auxiliando no preparo e/ou oferta de refei¢des, observando restricdes
alimentares e prescri¢des médicas;

c¢) Apoiar o assistido em atividades pedagodgicas, recreativas ou terapéuticas, conforme orientacao
da equipe multidisciplinar;
d) Promover atividades que estimulem a autonomia, a socializacdo e a autoestima da pessoa sob

seus cuidados;

e) Acompanhar o assistido em consultas médicas, exames e outros compromissos externos, quando
determinado pela Administragdo;

f) Auxiliar na movimentagdo e posicionamento de pessoas com dificuldade de locomocao,
utilizando técnicas adequadas para evitar lesoes;

g) Colaborar na manuten¢@o da limpeza e organizacao dos ambientes utilizados pelos assistidos;

h) Manter postura ética, respeitosa e sigilosa em relacdo as informagdes pessoais e a intimidade das
pessoas sob seus cuidados.

3.2.5.3. Competéncias e Requisitos

a) Possuir ensino fundamental completo e curso de qualificacdo profissional para Cuidador(a)
(desejavel ensino médio completo);

b) Demonstrar experiéncia prévia comprovada em atividades de cuidado a pessoas;
¢) Ter habilidades de comunicacdo, empatia, paciéncia, atengdo e responsabilidade;

d) Ter conhecimento basico em primeiros socorros ¢ cuidados com higiene, nutri¢do e prevencao
de acidentes;

e) Atuar com ética, zelo, respeito e sensibilidade, preservando a dignidade humana;

f) Cumprir rigorosamente as normas de seguranca do trabalho e utilizar corretamente os
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) fornecidos pela contratada;

g) Manter bom relacionamento interpessoal e espirito de cooperacdo com colegas, gestores e
demais servidores publicos.

3.2.5.4. Responsabilidade

O(A) Cuidador(a) ¢ responsavel pela execucdo correta e segura das atividades de assisténcia e
acompanhamento as pessoas sob seus cuidados, devendo:

v' Zelar pela integridade fisica e emocional do assistido;

v" Comunicar imediatamente qualquer intercorréncia a chefia imediata ou a equipe técnica
responsavel;

v Manter postura profissional e respeitosa;

v" Responder por eventuais danos decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou
descumprimento das orientagdes contratuais e administrativas.
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3.2.6. MERENDEIRA

A Merendeira ¢ a profissional responsavel pelo preparo, manipulag@o, conservagao e distribui¢do
de alimentos destinados a merenda escolar e demais refei¢des servidas nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de Sa3o Domingos do Maranhdo — MA e suas Secretarias, garantindo a
higiene, qualidade e seguranga alimentar dos produtos oferecidos.

Os servicos serdo executados em regime de dedicagdo exclusiva, sob supervisdo do(a)
Administrador(a) da empresa contratada e fiscalizacdo da Administragdo Publica.

3.2.6.1. Atribuicoes Gerais

a) Preparar e servir alimentos conforme cardapio estabelecido pela Secretaria competente,
observando as normas de higiene e seguranca alimentar;

b) Executar atividades de limpeza, organizagdo e higienizagdo de utensilios, equipamentos, moveis
e areas de preparo e consumo;

¢) Zelar pela boa apresentagdo, sabor e qualidade dos alimentos produzidos;

d) Receber, conferir, organizar e armazenar géneros alimenticios e materiais, observando prazos de
validade e condic¢des de conservacdo;

e) Controlar o uso adequado e evitar o desperdicio de alimentos, agua, gas e energia;
f) Realizar o fracionamento e distribuicdo das refei¢des nos horarios determinados;
g) Manter o ambiente de trabalho limpo, ventilado e livre de contaminagdes;

h) Cumprir as orientagdes da coordenagdo e do(a) nutricionista responsavel quanto a preparagao,
manipulagdo e armazenamento de alimentos;

i) Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade observada nos produtos, equipamentos ou
condi¢des de higiene.

3.2.6.2. Atribuicdes Especificas
a) Higienizar adequadamente frutas, verduras e demais alimentos antes do preparo;

b) Preparar e distribuir as refeicdes conforme o numero de alunos, servidores ou beneficiarios
previstos;

c¢) Lavar e esterilizar panelas, pratos, talheres, copos ¢ demais utensilios utilizados no preparo ¢
servigo das refeigoes;

d) Efetuar o controle de sobras ¢ amostras de alimentos conforme orientagdo da vigilancia sanitaria
e do nutricionista responsavel;

e) Manter o estoque e a despensa em condi¢des adequadas de ventilagdo e organizagao;

f) Cuidar da conservagdo e funcionamento dos equipamentos da cozinha, como fogdes, geladeiras,
freezers, liquidificadores, panelas e utensilios diversos;
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g) Cumprir corretamente o uso dos Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs), uniformes e
toucas;

h) Participar de treinamentos, capacitacdes e orientacdes promovidas pela empresa ou pela
Prefeitura;

1) Adotar postura cortés, responsavel e colaborativa com alunos, servidores e colegas de trabalho.
3.2.6.3. Competéncias e Requisitos

a) Ter ensino fundamental completo;

b) Possuir experiéncia comprovada na fun¢do de merendeira, cozinheira ou auxiliar de cozinha;

¢) Ter conhecimento basico sobre manipulacdo e higiene de alimentos, conforme normas da
ANVISA;

d) Demonstrar responsabilidade, pontualidade, organizacdo e zelo no desempenho das atividades;
e) Ter higiene pessoal adequada, boa comunicaga@o e postura profissional;
f) Trabalhar em equipe e sob supervisdo, mantendo disciplina e cordialidade;

g) Cumprir rigorosamente as normas de seguranca no trabalho e higiene alimentar, utilizando
corretamente os EPIs;

h) Manter sigilo e discri¢do quanto as informagdes e rotinas do local de trabalho.
3.2.6.4. Responsabilidade
A Merendeira ¢ responsavel por assegurar a qualidade, higiene e seguranga dos alimentos
preparados e servidos, bem como pela conservagdo dos utensilios, equipamentos ¢ ambientes sob
sua responsabilidade, devendo:

v Cumprir fielmente as normas de boas praticas de manipulagdo e seguranga alimentar;

V' Zelar pela integridade e qualidade das refei¢des oferecidas;

v" Comunicar qualquer situagdo que comprometa a saide ou a seguranga alimentar dos
usuarios;

v' Manter conduta ética, respeitosa e comprometida com o servigo publico;

Responder administrativa e contratualmente por danos decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou
descumprimento das normas e instrugdes.

3.2.7. MONITOR(A) DE ONIBUS

Finalidade: Prestar apoio as atividades educacionais, assistenciais, recreativas e de cuidado com
criangas, adolescentes, idosos ou pessoas com deficiéncia, auxiliando no desenvolvimento das
atividades diarias e garantindo bem-estar, seguranga e acolhimento dos atendidos pelos servigos
publicos municipais.
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ATRIBUICOES:

* Auxiliar no cuidado, orientagdo e acompanhamento de criangas, adolescentes, idosos ou pessoas
com deficiéncia, nas unidades escolares, creches, centros de convivéncia, transporte escolar e
demais servigos publicos;

* Acompanhar os alunos durante a entrada, saida, recreagao, refeicdes, higiene pessoal e descanso,
promovendo um ambiente seguro ¢ acolhedor;

*Prestar apoio as atividades pedagdgicas e recreativas, conforme orientagcdes dos professores ou
coordenadores, incentivando a participagdo e o desenvolvimento integral dos atendidos;

* Auxiliar no transporte escolar, garantindo a seguranca e o embarque/desembarque adequado dos
estudantes, especialmente dos que demandam atengao especial;

*Zelar pela disciplina e integridade fisica dos assistidos, observando comportamentos inadequados,
riscos ou situagdes de vulnerabilidade e comunicando aos responsaveis imediatos;

* Apoiar na organizacdo de eventos, passeios ¢ atividades extracurriculares, garantindo a logistica e
0 acompanhamento dos grupos;

*Promover a¢des de incentivo a convivéncia harmoniosa e ao respeito mituo, colaborando para o
bom ambiente nos espagos publicos;

*Auxiliar na higiene pessoal dos assistidos, quando necessario e permitido, especialmente em
creches, servicos de acolhimento e unidades de atendimento a pessoas com deficiéncia;

*Controlar e organizar materiais pedagdgicos, brinquedos, jogos e utensilios, zelando pela
conservacao ¢ bom uso dos recursos publicos;

*Executar outras tarefas compativeis com o cargo, sempre que solicitado pela chefia imediata,
dentro da natureza da funcéo.

3.2.8. MOTORISTA

Finalidade: Conduzir veiculos oficiais da Prefeitura Municipal para transporte de pessoas,
documentos, cargas leves e materiais diversos, observando as normas de transito, segurancga ¢ zelo
pelo patrimonio publico.

ATRIBUICOES:

*Conduzir veiculos oficiais da Prefeitura, como carros de passeio, utilitarios, vans, ambulancias ou
caminhdes, conforme habilitagdo, para o transporte de servidores, autoridades, alunos, pacientes,
materiais, equipamentos e documentos;

*Zelar pela conservagdo e limpeza do veiculo sob sua responsabilidade, realizando inspecdes
diarias de funcionamento (6leo, agua, pneus, freios, farois, entre outros), comunicando qualquer
irregularidade a chefia imediata;

*Cumprir os roteiros e itinerarios determinados, obedecendo aos horarios e¢ normas da
administragdo municipal, podendo haver deslocamentos dentro e fora do municipio;
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*Preencher relatorios de bordo, controle de quilometragem e consumo de combustivel, bem como
outros registros exigidos pelo setor competente;

*Obedecer as leis de transito e as normas de seguranca, adotando direcdo defensiva e responsavel;

*Efetuar o transporte de pacientes com seguranca e atengdo, respeitando as orientacdes dos
profissionais de satide e as normas sanitarias, quando necessario;

* Auxiliar no carregamento e descarregamento de materiais ¢ volumes, zelando pela integridade da
carga ¢ pelo bom uso do veiculo;

*Colaborar com as atividades administrativas e operacionais do setor, quando ndo estiver em
viagem ou escala de condugao;

*Garantir o sigilo e a confidencialidade das informag¢des e documentos transportados, quando for o
caso;

*Conduzir veiculos somente quando autorizado, com a documentagdo em dia (CNH compativel e
exames de saude atualizados), comunicando imediatamente qualquer impedimento para o exercicio
da funcao;

*Executar outras atividades compativeis com a funcdo, determinadas por superiores, no interesse
da administragdo publica.

3.2.9. PORTEIRO

O(A) Porteiro(a) ¢ o(a) profissional responsavel pelo controle de acesso, vigilancia e orientagdo
de pessoas, bem como pela protecdo do patrimdnio publico, contribuindo para a seguranga, a
disciplina e o bom funcionamento das atividades nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Sao
Domingos do Maranhdo — MA e suas Secretarias.

O servigo sera executado em regime de dedicacdo exclusiva, sob a supervisdo direta do(a)
Administrador(a) da empresa contratada ¢ com a fiscalizacdo permanente da Administracdo
Publica.

3.2.9.1. Atribuicoes Gerais

a) Controlar o acesso de servidores, prestadores de servigos e visitantes, registrando entrada e saida
conforme procedimentos definidos pela Administragao;

b) Identificar e encaminhar visitantes ao setor de destino, somente apos autorizacao;

¢) Controlar o fluxo de veiculos nas areas internas ¢ externas das unidades, observando regras de
seguranga ¢ sinalizacao;

d) Fiscalizar o cumprimento das normas internas de seguranca e conduta nos ambientes sob sua
responsabilidade;
e) Receber correspondéncias, documentos e encomendas, encaminhando-os aos destinatarios;

f) Zelar pela guarda e conservacdo das chaves, equipamentos e bens sob sua responsabilidade;

g) Registrar em livro ou sistema proprio quaisquer ocorréncias, anormalidades ou intercorréncias
observadas durante o turno de trabalho;
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h) Adotar comportamento cortés, atencioso e respeitoso com o publico, mantendo postura
adequada e apresentag@o pessoal compativel com a fungéo;

\

i) Comunicar de imediato & chefia e/ou a Administracdo qualquer situagdo anormal que possa
comprometer a segurancga do local, das pessoas ou do patrimdnio publico.

3.2.9.2. Atribuicées Especificas

a) Controlar a entrada e¢ saida de materiais, equipamentos e¢ volumes, mediante autorizacdo
expressa da Administragao;

b) Acompanhar o fechamento e abertura das dependéncias, verificando portas, janelas, portdes,
luzes e demais pontos de acesso;

c¢) Efetuar rondas periddicas nas areas internas e externas, observando eventuais irregularidades ou
indicios de danos ao patrimoénio;

d) Auxiliar na organizagdo de filas, recepcao de autoridades, visitantes e participantes de eventos
promovidos pela Prefeitura e suas Secretarias;

e) Cooperar com as equipes de limpeza, manutencao e vigilancia para garantir a ordem e o bom
funcionamento das instalagdes;

f) Atuar preventivamente na identificacdo de situacdes de risco, acidentes ou emergéncias,
acionando os 6rgdos competentes sempre que necessario;

g) Utilizar uniformes e equipamentos de prote¢do individual (EPIs) durante a jornada de trabalho,
conforme normas de seguranca do trabalho;

h) Manter sigilo e discricdo sobre informagdes e fatos de que tiver conhecimento em razdo do
exercicio da funcao.

3.2.9.3. Competéncias e Requisitos

a) Ter ensino fundamental completo;

b) Possuir experiéncia comprovada em atividades de portaria, recepg¢ao ou controle de acesso;

¢) Demonstrar disciplina, responsabilidade, assiduidade e pontualidade;

d) Ter boa comunicagdo, postura profissional e capacidade de relacionamento interpessoal;

¢) Possuir nogdes basicas de seguranga, primeiros socorros ¢ prevengdo de acidentes;

f) Saber redigir registros simples de ocorréncias e controlar movimentacdes de pessoas e materiais;
g) Cumprir fielmente as normas de conduta, seguranca e sigilo profissional;

h) Utilizar adequadamente os equipamentos de comunicagdo, registro e controle fornecidos pela
contratada ou pela Administragao.

3.2.9.4. Responsabilidade
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O(A) Porteiro(a) ¢ responsavel pela execucdo adequada e segura das atividades de controle de
acesso e vigilancia patrimonial, devendo zelar:

v Pela integridade das pessoas, bens ¢ instalagdes publicas sob sua area de atuagio;
v" Pelo uso correto dos equipamentos e materiais disponibilizados;

v Pela observancia das normas e instrugdes de seguranca e conduta determinadas pela
Administracéo;

v Pela imediata comunicag¢do de qualquer fato ou situagdo que comprometa a seguranga, a
ordem ou o patrimdnio publico.

O descumprimento das normas e diretrizes podera implicar responsabilizagdo administrativa e
contratual, nos termos da legislacdo vigente.

3.2.10. VIGIA NOTURNO

O(A) Vigia Noturno ¢ o(a) profissional responsavel por zelar pela guarda, seguranca e integridade
fisica do patrimdnio publico durante o periodo noturno, garantindo a prote¢do das instalagdes,
equipamentos, bens moveis e imoveis da Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhao —
MA e suas Secretarias.

Os servicos serdo prestados em regime de dedicacdo exclusiva, sob a supervisao direta do(a)
Administrador(a) da empresa contratada ¢ a fiscaliza¢cdo da Administracdo Publica Municipal.

3.2.10.1. Atribuicdes Gerais

a) Exercer vigilancia noturna nas dependéncias da Prefeitura e de suas Secretarias, protegendo o
patrimonio publico contra furtos, danos, incéndios, invasdes ou quaisquer outras irregularidades;

b) Realizar rondas periddicas nas areas internas e externas, observando portas, janelas, portdes,
grades, cercas e demais pontos de acesso;

c¢) Controlar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais durante o periodo noturno, conforme
normas estabelecidas pela Administracao;

d) Manter vigildncia constante, assegurando a ordem e o siléncio nos ambientes sob sua
responsabilidade;

e) Comunicar imediatamente a chefia ou as autoridades competentes qualquer ocorréncia anormal,
tentativa de invasao, dano ou situagao de risco;

f) Adotar medidas preventivas e corretivas diante de situagdes que possam comprometer a
seguranca do local,

g) Acionar os orgdos de seguranca publica e a equipe de apoio da Prefeitura em casos de
emergencia;

h) Anotar todas as ocorréncias relevantes em livro proprio, mantendo registro atualizado dos fatos
verificados durante o plantdo;
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i) Utilizar uniforme completo e Equipamentos de Prote¢ao Individual (EPI) durante todo o periodo
de trabalho;

j) Manter conduta ética, vigilante e responsavel, evitando ausentar-se do posto de servico sem
autorizacao.

3.2.10.2. Atribuicdes Especificas

a) Executar rondas em horarios estratégicos, verificando se ha movimentagdo suspeita ou presenca
de pessoas ndo autorizadas;

b) Fiscalizar o funcionamento de alarmes, cAmeras de monitoramento e sistemas de iluminagao de
seguranga;

c) Controlar a abertura e fechamento de portdes, portas e janelas ao inicio e término do expediente
administrativo;

d) Zelar pela conservagdo das instalagdes elétricas, hidraulicas e estruturais, comunicando
eventuais danos ou irregularidades;

e) Auxiliar em situagdes emergenciais, como principio de incéndio, queda de energia ou
vazamentos, adotando medidas iniciais de contengao;

f) Evitar aglomeragdes ¢ comportamentos inadequados nas areas sob sua vigilancia;

g) Atuar de forma preventiva, observando e relatando comportamentos, sons ou movimentagdes
anormais nas proximidades do local de trabalho;

h) Cooperar com os demais servidores e prestadores de servico, mantendo ambiente seguro e
colaborativo.

3.2.10.3. Competéncias e Requisitos

a) Possuir ensino fundamental completo;

b) Ter experiéncia comprovada em atividades de vigilancia, portaria ou controle de acesso;
c¢) Demonstrar ateng¢do, responsabilidade, comprometimento e postura discreta;

d) Ter boa capacidade de observagdo, disciplina e equilibrio emocional, especialmente em
situacdes de risco;

e) Possuir conhecimento basico em prevencdo de incéndios, primeiros socorros € seguranca
patrimonial;

f) Cumprir rigorosamente as normas internas, as instru¢des de segurangca e o regulamento da
Administracéo;

g) Manter-se vigilante e atento durante todo o periodo de trabalho, evitando distragdes e conversas
prolongadas;

h) Manter aparéncia pessoal e conduta compativeis com o ambiente publico e com a fungdo
desempenhada.
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3.2.10.4. Responsabilidade

O(A) Vigia Noturno ¢ responsavel pela preservagdo do patrimoénio publico e pela seguranca das
instalagoes durante o turno noturno, devendo:

v Adotar postura preventiva e responsavel diante de situa¢des de risco;
v' Zelar pela integridade fisica das pessoas e dos bens sob sua vigilancia;
v Comunicar prontamente qualquer ocorréncia a chefia imediata ou a autoridade competente;

v" Manter confidencialidade sobre informagdes internas e fatos presenciados no exercicio de
suas fungoes;

Responder administrativa e contratualmente por atos de negligéncia, imprudéncia ou omissao no
desempenho de suas atribuicdes.

3.3. A Contratada ndo compartilhara os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagido
para execucao simultdnea de outros contratos.

3.4. Uniformes, Materiais e Equipamentos de Protecio Individual.

3.4.1. A Contratada devera providenciar para que os profissionais alocados na prestagdo dos servigos
apresentem-se ao trabalho trajando uniformes, crachas, bem como utilizem os equipamentos de
protecdo individual adequados a cada atividade, fornecidos as expensas da empresa.

3.4.2. O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue com antecedéncia suficiente para que os
empregados iniciem as atividades ja uniformizados.

3.4.3. Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo (relagdo nominal), cuja
copia devera ser entregue a Contratante, sempre que solicitado pela Fiscalizagdo do Contrato.

3.4.4. O custo do uniforme ou dos EPIs ndo podera ser repassado ao ocupante do posto de trabalho.

3.4.5. A Contratada devera responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os itens de uniformes nas
quantidades necessarias a perfeita execucao dos servigos. Os itens que compdem o conjunto do
uniforme, descritos abaixo (masculino ou feminino), deverdo ser fornecidos antes do inicio da
prestacdo dos servigos e substituidos sempre que necessario.

3.5. A Contratada devera manter, nos locais de execucdo dos servigos, o0 adequado controle da jornada
de trabalho de todos os seus empregados, por meio de registro manual ou mecanico, devidamente
atualizado e disponivel para fiscalizacdo, ou implantar sistema de ponto eletronico, observando
integralmente as disposi¢des da legislacdo vigente e demais normas aplicaveis.

4. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1.1. Os servigos deverao ser executados pela Contratada, nos horarios das 08h00min as 12h00min e
das 14h00min as 18h00min nos dias uteis de segunda a sexta, nos locais indicados na Ordem de
Servigos.

4.2. DO PRAZO DE INIiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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4.2.1. A execucao dos servicos devera ser iniciada no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a partir da data
de recebimento da Ordem de Servicos - OS pela Contratada.

4.2.2. Eventuais pedidos de prorrogacdo do prazo previsto no subitem anterior deverdo ser
devidamente justificados e dirigidos ao Fiscal de Contrato ou Comissao de Fiscalizacao.

4.3. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

4.3.1. A simples entrega do objeto ndo implica na sua aceitagdo definitiva, o que ocorrera apos a
vistoria e comprovacao da conformidade pelo Orgao Contratante.

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito da verificagdo da conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na Proposta de Precos.

b) Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do
Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até 10 (dez) dias consecutivos do
Recebimento Provisorio.

4.3.2. O objeto estara sujeito a fiscalizagdo no ato da entrega e posteriormente, reservando-se ao
Orgao Contratante, através do responsavel, o direito de ndo receber o objeto, caso 0 mesmo nado se
encontre em condi¢des satisfatorias.

4.3.3. O objeto que ndo atender as condi¢des descritas neste Termo de Referéncia ou que apresentarem
quaisquer vicios ou desconformidades, serdo imediatamente devolvidos pela Contratante a Contratada
para substituicdo, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis a contar da data de sua notificagdo
formal por parte da Administracdo, cabendo a Contratada arcar com os custos da substitui¢do.
5. DA EXIGENCIA DE AMOSTRAS
5.1. Nao se aplica.
6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA;

6.2. Receber o objeto, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

6.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais/produtos/servicos que a contratada entregar fora das
especificagdes do Termo de Referéncia;

6.4. Comunicar a contratada apds apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor responsavel pelo
recebimento dos materiais/produtos/servigos adquiridos;

6.5. Fiscalizar a execucdo do contrato, aplicando as sanc¢des cabiveis, quando for o caso;

6.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Termo de Referéncia e em seus anexos,
inclusive, no contrato;

6.7. Notificar, por escrito a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execugdo do
objeto, fixando prazo para a sua corregao.
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7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar o servigo nas especificacdes e nas quantidades constantes neste instrumento, assim como
com as caracteristicas descritas na proposta, devendo observar, durante toda a execug@o contratual as
garantias trabalhistas, especialmente:

7.1.1. cumprir as normas de proteg@o ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a satide no
trabalho;

7.1.2. n3o submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

7.1.3. ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagdo pertinente;

7.1.4. ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condig¢oes
perigosas ¢ insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho
Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

7.1.5. receber e dar o tratamento adequado a dentncias de discriminacdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

7.1.6. assegurar aos trabalhadores alocados a prestagdo do servigo a previsibilidade da época de gozo
de suas férias, com vistas a conciliar o direito ao descanso e a garantia do convivio familiar com as
necessidades do servigo;

a) realizar o planejamento das férias dos trabalhadores terceirizados desde o inicio do contrato, na
forma do disposto no art. 2°, §§ 1° e 2° da IN n.° 213/2025 da SEGES/MGI;

b) realizar a programacdo da frui¢do das férias de cada colaborador terceirizado com, no minimo,
60 (sessenta) dias de antecedéncia ao término do periodo aquisitivo, ndo se aplicando essa
disposi¢@o ao periodo aquisitivo encerrado nos primeiros 90 (noventa) dias do contrato;

c) enviar a fiscalizagdo do contrato, até o 5° (quinto) dia util de cada més, o relatorio de
programacao das férias dos trabalhadores alocados a prestagao do servigo, observados os prazos da
alinea “b”, a partir do segundo més da execugdo contratual;

c.1) o relatério de programacdo das férias conterd a relacdo dos colaboradores terceirizados
alocados no contrato, cargo ou fungdo, data de admissdo e alocacdo no posto, e informagdes sobre
as férias, conforme alinea a, item 10.1, do Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n® 5, de 26 de
maio de 2017;

c.2) as informagdes sobre as férias deverdo incluir: as datas de inicio e fim do periodo aquisitivo,
do periodo concessivo ¢ da fruigdo das férias, caso ja esteja programada; e o parcelamento dos
periodos de férias, se houver;

c.3) o planejamento e a programagdo deverdo garantir que as férias sejam fruidas sempre que a
vigéncia contratual permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido,
de modo a mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, de acordo com o art. 8° e seus §§ 1° e
2° IN SEGES/MGI n.° 213/2025;

7.1.7. assegurar aos trabalhadores a possibilidade de compensacao de jornada de trabalho, conforme
disciplinado neste Termo de Referéncia;
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7.1.8. abonar as auséncias justificadas dos trabalhadores previstas no inciso XII do artigo 473 da
Consolidagdo das Lei do Trabalho (até trés dias de auséncia ao servico , em cada doze meses de
trabalho, em caso de realizagdo de exames preventivos de cancer), as quais ndo deverdo ser
compensadas, mas precisarao ser devidamente comprovadas junto ao empregador.

7.1.8. atender as solicitacdes da Contratante nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
devendo ainda:

a) apresentar, no prazo maximo de 20 (vinte) dias contados da assinatura do respectivo Contrato,
ou da admissdo de nova(o) empregada(o), a relagdo identificada das respectivas contas-salario;

b) providenciar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados do inicio da prestagdo dos
servigos ou da admissdo de nova(o) empregada(o), a emissdo do Cartdo Cidaddo, expedido pela
CAIXA, para toda(o)s a(o)s empregada(o)s terceirizada(o)s envolvida(o)s na prestacdo dos
Servigos;

¢) providenciar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados do inicio da prestagdo dos
servicos ou da admissdo de nova(o) empregada(o), o acesso de toda(o)s a(o)s terceirizada(o)s
envolvida(o)s na prestagdo dos servicos em tela, via Internet, com a utilizagdo de senha pessoal, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita Federal do Brasil,

d) realizar o pagamento da remuneragdo mensal (salarios, auxilio alimentacdo e todas as demais
verbas trabalhistas previstas na legislagdo e em CCT) da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente até o
5° (quinto) dia util do més subsequente, nos termos da legislacdo vigente, independente do
pagamento da fatura mensal pelo CONTRATANTE;

e) realizar o pagamento da remuneracdo mensal (salarios, auxilio alimentacdo e todas as demais
verbas trabalhistas previstas na legislagdo ¢ em CCT) da(o)s trabalhadora(e)s em estrita
observancia a todos os valores e percentuais previstos na legislagdo e nas normas coletivas
vigentes;

f) realizar o pagamento mensal do vale-transporte da(o)s trabalhadora(e)s rigorosamente até o
ultimo dia do més anterior, em estrita observancia a todos os valores e percentuais previstos na
legislacdo e nas normas coletivas vigentes;

g) realizar o pagamento de 13° saldrio, das férias e das verbas rescisorias da(o)s trabalhadora(e)s
rigorosamente até o prazo fixado na legislac@o e nas normas coletivas vigentes;

h) realizar o pagamento de 13° salario, das férias e das verbas rescisérias da(o)s trabalhadora(e)s
em absoluta observancia a todos os percentuais e valores previstos na legislagdo e nas normas
coletivas vigentes;

i) recolher mensalmente as contribuigcdes previdenciarias ¢ o FGTS da(o)s trabalhadora(e)s nos
prazos previstos na legislacdo e nas normas coletivas vigentes, e segundo os percentuais e valores
fixados na legislacao vigente;

j) fazer todos os pagamentos de remuneragdo, 13° salario, férias e verbas rescisorias por meio de
deposito bancario na conta da(o) trabalhadora(trabalhador) beneficiaria(o);

k) fornecer, sempre que solicitados pelo CONTRATANTE, os comprovantes do cumprimento das
obrigagdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) e do pagamento
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dos salarios e demais beneficios trabalhistas da(o)s terceirizada(o)s colocada(o)s a disposicdo do
CONTRATANTE;

1) orientar e exigir que toda(o)s a(o)s sua(eu)s empregada(o)s fornecam, sempre que solicitado pela
Fiscalizagdo, seus extratos de contas do FGTS, PIS e do INSS;

7.1.9. responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execu¢ao do contrato;

7.1.10. responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a
Administragdo e/ou a terceiros na execugdo do contrato;

7.1.11. manter, durante a execucdo do ajuste, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas para a
contratagdo, devendo ainda:

a) cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo;

a.1) comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
Fiscalizag@o do Contrato, com a indicag¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas.

7.1.12. ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo se houver
autorizagdo neste termo de referéncia;

7.1.13. ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, ativo ou aposentado ha
menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seus conjuges, parentes
ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do contrato.

7.1.14. cumprir os requisitos de protecdo de dados pessoais e de seguranga da informagao previstos neste
Termo de Referéncia e na legislagdo propria;

7.1.15. observar as diretrizes previstas em normas técnicas aplicadas ao objeto deste Termo de
Referéncia, quando couber;

7.1.16. prestar os servicos com o maximo de esmero, de modo regular, consoante as especificagdes deste
Termo de Referéncia, alocando todo o pessoal necessario ao cumprimento das obriga¢des assumidas;

7.1.17. iniciar os servi¢os no prazo pactuado;

7.1.18. comprovar a qualificagdo minima exigida para os funcionarios, conforme especificado neste
Termo de Referéncia;

7.1.19. manter preposto no local da prestagdo dos servi¢os, podendo a escolha recair sobre o(a)
Coordenador(a) Administrativo(a) que estiver prestando o servigo nas dependéncias do contratante;

7.1.20. zelar pela conservagdo ¢ bom funcionamento dos equipamentos de propriedade da Prefeitura
Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo — MA, utilizados nos servicos, dando ciéncia de eventuais
avarias;

7.1.21. manter quadro de pessoal suficiente ¢ com a devida qualificagdo profissional prevista neste Termo
de Referéncia, para atendimento dos servigos, de modo que NAO ocorra interrupgao, seja por motivo de
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férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissdo e outros analogos, obedecidas as disposi¢cdes
da legislacao trabalhista vigente;

7.1.22. substituir, no prazo maximo de cinco dias uteis, contados do recebimento da notificacdo, qualquer
empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais ou incompativeis
com o exercicio das fungdes que lhe foram atribuidas;

7.1.23. submeter a Contratante, previamente, a relagdo nominal dos empregados em atividade no local de
prestagdo dos servicos;

7.1.24. Fornecer uniformes e cracha aos empregados envolvidos na prestacdo dos servigos, em quantidade
suficiente, de acordo com a descrigdo apresentada neste Termo de Referéncia. Durante o horario dos
trabalhos, tanto na sede desta Prefeitura, os empregados deverdo permanecer identificados através de
cracha funcional;

7.1.25. zelar pela higienizag¢ao de seus profissionais, fornecendo os uniformes no inicio da execu¢do dos
servigos e a sua substituicdo sempre que necessario;

7.1.26. fornecer todos os Equipamentos de Protecdo Individual, necessdrios e adequados ao
desenvolvimento de cada tarefa na prestagdo dos servigos, conforme previsto na NR-06 ¢ NR-18 da
Portaria n° 3214 do Ministério do Trabalho, bem como demais dispositivos de seguranca;

7.1.27. fornecer ao fiscal do contrato, a qualquer momento, todas as informagdes de interesse do
contratante, por ele consideradas necessarias, atendendo prontamente as suas solicitagdes;

7.1.28. reunir-se, sempre que necessario, com os responsaveis pela gestdo do Contrato para tratar de
assuntos pertinentes a contratagio;

7.1.29. orientar e treinar seus empregados quanto ao uso racional de recursos como agua, energia e
materiais de consumo, bem como ao descarte ambientalmente correto de residuos oriundos da prestacao
dos servigos;

7.1.30. providenciar, em caso de greve ou quaisquer outras formas de paralisagdo do sistema de transporte
publico, o deslocamento dos empregados ao servigo e seu retorno a residéncia;

7.1.31. manter vinculo empregaticio formal e expresso com os seus empregados, sendo responsavel pelo
pagamento de saldrios e todas as demais vantagens, recolhimento de todos os encargos sociais e
trabalhistas, fiscais e parafiscais, emolumentos, além de seguros e indenizacdes, conforme a natureza
juridica da Contratada, incidentes sobre o objeto do Contrato, ficando ressalvado que a inadimpléncia da
Contratada para com estes encargos nao ird transferir & Contratante a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar.

7.1.32. efetuar o pagamento dos funcionarios impreterivelmente até o quinto dia util do més subsequente
ao da prestagdo dos servigos;

7.1.33. fornecer a alimentagdo e o transporte dos empregados, consoante estabelecido neste Termo de
Referéncia;

7.1.34. apresentar comprovante do pagamento de férias aos empregados, 1 (um) dia antes do gozo desse
direito;

7.1.35. exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus funcionarios, devendo substitui-los
em suas auséncias, sob pena de ter os valores descontados do pagamento mensal;
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7.1.36. encaminhar os registros de frequéncia dos funcionarios, mensalmente, ao Contratante € manté-los
em local de facil acesso para fiscalizagdo externa e interna, responsabilizando-se, ainda, pela aquisicao,
instalacdo e manuteng@o do equipamento pertinente, se for o caso;

7.1.37. manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto de interesse do contratante ou de terceiros, que vier a tomar conhecimento em razio da execugdo
do objeto do contrato, ndo podendo duplicé-los ou usa-los sob qualquer pretexto, devendo orientar seus
empregados sobre essa proibicao;

7.1.38. disponibilizar 1 (um) aparelho celular para o(a) Coordenador(a) Administrativo(a);

7.1.39. realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses da
execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica e de agua, bem como de redugdo de
producado de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

7.1.40. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacao e qualificagdo exigidas no instrumento convocatorio;

7.1.41. providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
Contratante;

7.1.42. apresentar a Contratante, o0 nome do Banco, Agéncia ¢ o nimero da conta bancaria, para efeito de
crédito de pagamento das obrigacdes;

7.1.43. assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus funcionarios
venham a causar ao patrimonio da Contratante ou a terceiros quando da execugdo do contrato;

7.1.44. responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execug@o do contrato;

7.1.45. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 ¢
17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

7.1.46. aceitar os acréscimos ou supressdes do valor inicialmente contratado para execugdo do objeto, nos
termos do art. 125 da Lei 14.133/2021;

7.1.47. manter com a Contratante relacdo sempre formal, por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais motivados pela urgéncia, que deverao ser de imediato, confirmados por escrito;

7.1.48. garantir que a acdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo do setor competente, ndo eximira
o fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigacdes pactuadas entre as partes.

7.1.49. manter durante toda a vigéncia do contrato escritorio ou unidade de atendimento no municipio de
Sdo Domingos do Maranhao/MA, devidamente estruturado com instalacdes fisicas adequadas, pessoal
capacitado, equipe técnica especializada, materiais e todos os equipamentos necessarios a plena execugao
dos servigos objeto da presente licitagao.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO/ADJUDICACAO E PARCELAMENTO DA SOLUCAO

8.1. O critério de julgamento/adjudicagdo da contratagio sera de MENOR PRECO POR
LOTE/GRUPO conforme justificativa a seguir:
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Considerando que a organizacao de itens em grupo, dentro de suas caracteristicas agrupa os
fornecedores, concentrando-os em grupos especificos de seu interesse e area de atuagdo,
dando-lhes chances de um maior planejamento em suas propostas de pregos e lances e,
consequentemente, favorecendo a Administragdo no momento da negociagdo, sem prejuizo
nenhum a competitividade. Considerando que o agrupamento visa evitar a fragmentagdo
dos itens em varios fornecedores que podera gerar dificuldades para a Administragdo,
inclusive quanto aos quantitativos, pois hé itens com baixo quantitativo que poderia gerar a
reducdo no numero de participantes, principalmente de outras regides. Considerando que o
baixo valor de itens causa transtorno logistico ao fornecedor e, consequentemente, a
Administracdo no momento de sua entrega. Considerando que o agrupamento de itens torna
0 pre¢o mais atraente e compensatorio em termos logisticos ao fornecedor, fomenta a
disputa e amplia o numero de interessados na licitagdo; considerando que os itens ora
contratados sdo importantes para sua pronta aplicagdo e reposi¢do necessaria de estoque; e,
finalmente, considerando que este procedimento atende aos principios que norteiam as
aquisicdes publicas de bens e servicos e esta pratica visa adquirir o melhor pelo menor
preco. Considerando, ainda, as peculiaridades do mercado local permitindo a participacao
de pequenas e médias empresas e ainda visando a economicidade nas aquisicdes e
amplia¢do da competitividade: procedeu-se o agrupamento em lote, do objeto deste Termo.
Ademais levou-se em consideragdo a necessidade de economia de escala e a reduzida
atratividade econdmica dos valores dos itens individualmente considerados, além de ser
necessario trazer um niimero maior de interessados e proporcionar, por sua vez, maior
vantajosidade para a Administrag@o na obteng@o de pregos mais interessantes.

8.2. O objeto da presente contratacdo ¢ caracterizado como comuns, pois os padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

9.1. O edital ou o aviso de contratacdo direta definird todas as exigéncias de habilitagdo, devidamente
regulamentada pela legislacdo vigente, em especial as luzes da Lei n° 14.133/2021, exigindo
principalmente documentacéo relativa a:

9.1.1. Habilitagdo juridica;

9.1.2. Habilitacao técnica

9.1.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista;
9.1.4. Habilitagdo econdmico-financeira;

9.2. Na fase de habilitacdo das licitagdes e contratacdes diretas serdo observadas as seguintes disposi¢des:

9.2.1. podera ser exigida dos licitantes a declaragdo de que atendem aos requisitos de habilitagdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

9.2.2. sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor,
exceto quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento;

9.2.3. serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, ¢ apenas do licitante mais bem classificado;

9.2.4. serd exigida do licitante declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

10. DA HABILITACAO/QUALIFICACAO TECNICA
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10.1. Habilitacao Técnica-Operacional

10.1.1. Atestado e/ou Declaracdo de Capacidade Técnica, em nome da MATRIZ ou FILIAL da
empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
licitante prestou ou presta servicos compativeis com o objeto desta contratacao. O atestado devera
ser impresso em papel timbrado do eminente, constando seu CNPJ e endereco completo, devendo ser
assinado por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel,
com expressa indicagdo de seu nome completo e cargo/funcio;

a) Para a comprovagdo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos copias de contratos ou
outros documentos idoneos, mediante diligéncia.

b) O(s) atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos
prestados no ambito de atividade econdmica principal e/ou secundaria da empresa.

¢) As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

d) Somente serdo aceitos atestados e/ou declaragdes de capacidade técnica expedidos apds a
conclusdo do respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugdo,
exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

e) O Pregoeiro poderd realizar diligéncias para comprovar a veracidade do(s) atestado(s)
apresentado(s), podendo requisitar copias de notas fiscais.

10.1.2. Declaracdo emitida pela licitante de que se compromete a disponibilizar, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias contados da data da assinatura do contrato, escritorio ou unidade de
atendimento no municipio de Sdo Domingos do Maranhdo/MA, devidamente estruturado com
instalagdes fisicas adequadas, pessoal capacitado, equipe técnica especializada, materiais e todos os
equipamentos necessarios a plena execucao dos servigos objeto da presente licitagdo. Caso a licitante
jé possua tal unidade instalada na referida cidade, deverd informar na presente declarag@o o endereco
completo, bem como o0s respectivos contatos para comunicagao oficial.

11. DA SUBCONTRATACAO DO OBJETO
11.1. Nao ¢ admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.
12. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

12.1. No prazo méaximo de 15 (quinze) dias, contados da data da assinatura do contrato, a Contratada
prestara garantia em percentual equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor anual contratado,
podendo optar por qualquer das modalidades previstas no artigo 96 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. A garantia em dinheiro devera ser recolhida pela Contratada, junto a Secretaria Municipal de
Finangas, em conta especifica (Banco do Brasil, Agéncia n°® 2614-X, Conta Corrente n° 11.965-2).

12.3. Em se tratando de seguro-garantia ou fianga bancaria, a Contratada devera encaminha-la, mediante
e-mail cplsadomingos.ma@gmail.com ou entregue diretamente ao Fiscal do Contrato.

12.4. A garantia prestada pela Contratada respondera pelas multas que lhe venham a ser aplicadas, bem
como pelo pagamento de prejuizos e indenizacdes decorrentes de inadimplementos e, ainda, pelo
pagamento das obrigacdes de ordem trabalhista e previdenciaria.
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12.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos abarcados na
disposi¢do acima (prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato; prejuizos diretos
causados a Administracdo, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do contrato; multas
moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo; obrigagdes trabalhistas e previdenciarias, nao
adimplidas pela Contratada).

12.6. A garantia contratual tera vigéncia da data de sua apresentagdo até¢ 90 (noventa) dias apds expirado
o contrato.

12.7. No caso de a garantia ser prestada através de fianga bancaria ou de seguro-garantia, a Contratada
devera renova-la na hipotese de ocorrer prorrogacao do contrato, no mesmo prazo, percentual e condi¢des
estabelecidos neste topico.

12.7.1. O seguro-garantia continuard em vigor mesmo se o contratado ndo tiver pago o prémio nas
datas convencionadas.

12.7.2. Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as mesmas condigdes e coberturas da apodlice vigente e desde que
nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no § 2° do art. 96 da Lei 14.133/2021.

12.8. Em se tratando de fianga bancaria, do titulo devera constar expressamente que a instituicdo
garantidora renuncia ao direito previsto no artigo 827 do Coédigo Civil ou, alternativamente, que se obriga
como devedor principal.

12.8.1. A fianca bancéria devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

12.9. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

12.10. Na hipotese de opgao pelo titulo de capitaliza¢do, a garantia devera ser custeada por pagamento
unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades
de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

12.11. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condigdes
gerais ¢ o nimero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep
(art. 8°, 111, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

12.12. Ocorrendo acréscimos, repactuagdes ou reajustes contratuais ou se a garantia for utilizada nas
situagdes referidas no item 12.4, o seu valor deverd ser adequado em igual propor¢@o no prazo de 15
(quinze) dias, contados do recebimento, pela Contratada, da via do termo aditivo/apostilamento assinado
ou da notificacdo da fiscalizacdo do contrato, nos demais casos.

12.12.1. Em caso de acréscimos e supressdes de carater temporario, a Contratada, a critério da
Administracdo, podera ser desobrigada a complementar a garantia.

12.13. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, a
Contratada ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de
reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragao.
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12.14. O atraso superior a 30 (trinta) dias na apresentacdo da garantia autoriza a Administragdo a
promover a reten¢do dos pagamentos devidos a contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor
anual do contrato, a titulo de garantia, a serem depositados em conta especifica.

12.14.1. Caso ndo ocorra a substituicdo da garantia apresentada em desconformidade (modalidades
seguro-garantia e¢ fianca bancdaria), no prazo indicado pela fiscalizagdo, a Administragdo poderd
autorizar a retengdo acima referida.

12.15. A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base no item 12.14 por
quaisquer das modalidades de garantia previstas na Lei 14.133/2021.

12.16. O bloqueio efetuado com base no item 12.14 ndo gera direito a nenhum tipo de compensacao
financeira a Contratada.

12.17. O nimero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos de garantia ou de
apolice de seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

12.18. Quando da abertura de processo administrativo para apuracdo de responsabilidade em decorréncia
de descumprimento de cldusulas contratuais e eventual aplicacdo de penalidade, a Fiscalizacdo do
Contrato devera comunicar o fato a seguradora e/ou fiadora paralelamente a intimagao da Contratada para
apresentacdo de defesa, e as decisdes finais de 1% e ultima instancias administrativas.

12.18.1 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice,
sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

12.19. O garantidor ndo ¢é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a Contratada.

12.20. A garantia somente serd liberada ante a comprovagdo de que a contratada pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da rescisdo do contrato de trabalho. Caso esse pagamento ndo ocorra apos o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera resgatada para o pagamento das verbas trabalhistas
diretamente pelo Orgéo Contratante.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

13.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim, conforme
enderego eletronico informado pela contratada na sua proposta comercial.

13.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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13.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de aferigcdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

13.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes ¢ deveres em relagdo a execucdo do objeto Contratado.

13.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante toda a
vigéncia contratual.

13.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto
da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacio

13.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

13.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao

13.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

13.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

13.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

Fiscalizacio Administrativa

13.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.
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13.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

13.15. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagdes:

13.15.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

13.15.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagao:

a) relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indica¢ao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

c¢) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

d) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

d.1) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

d.2) certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

d.3) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); ¢
d.4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
e) entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

e.l) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracao Contratante;

e.2) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em
que conste como tomador a parte contratante;

e.3) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

e.4) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengdo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos ¢ de
qualquer empregado;
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e.5) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato; e

e.6) documentos comprobatorios de que o capital social integralizado da empresa ¢
compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

f) entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, ap6s o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

f.1) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

f.2) guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisoes
contratuais;

f.3) extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

f.4) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

13.16. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 13.15.1.1. acima deverao ser apresentados.

13.17. A Administragdo devera analisar a documentagdo solicitada na alinea “f” acima no prazo de 30
(trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

13.18. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitacdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a
adog¢do de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacao
exclusiva, na prestagcdo de servicos contratados.

13.19. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados ¢ obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.

13.20. Para fins de comprovagao da adocao das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaragdo de negativa de negociacdo, ata de
negociagao, dentre outros.

13.21. Nao haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigacdes previstas neste item.

13.22. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigagdes
decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes.

13.23. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administragao.

13.24. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdencidrias, os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).
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13.25. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢cdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

13.26. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das condi¢des de habilitacao
pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

13.27. A Administragdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescis@o contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

13.28. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e reterd o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja
regularizada.

13.29. Nao havendo quitacdo das obrigagdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados do Contratado que
tenham participado da execugdo dos servicos objeto do contrato.

13.30. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

13.31. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do
Contratado.

13.32. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagio, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigacgdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a
mao de obra alocada em sua execuc¢do, inclusive quanto as verbas rescisorias.

13.33. O Contratado ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

13.34. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere
a Administragcdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

13.35. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrucio Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

13.36. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realiza¢ao dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias € com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

13.37. A fiscalizagdo administrativa verificard a possibilidade de compensagdo de jornada de trabalho,
que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

13.37.1. diminui¢do excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucao,
inclusive na hipotese de recesso de final de ano, quando houver; e

13.37.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.
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13.38. As compensagdes de jornada limitam-se:
13.38.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
13.38.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

13.38.3. A compensagdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo
do responsavel pela unidade de execucio.

Gestor do Contrato
13.39. Cabe ao gestor do contrato:

13.39.1. coordenar a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragdo.

13.39.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

13.39.3. acompanhar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

13.39.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

13.39.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicag@o de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.39.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragao.

13.39.6. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

14. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do Recebimento

14.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico ¢ administrativo.
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14.2. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

14.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

14.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

14.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

14.6. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
14.7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

14.7.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

14.7.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatorio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

14.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

14.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

14.10. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

14.11. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

14.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

14.13. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

14.14. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
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qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

14.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento.

14.14.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo ¢ o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

14.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

14.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

14.14.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

14.15. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

14.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

14.17. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Da Liquidacio

14.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

14.19. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.20. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.21. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidag@o da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem
onus ao contratante;
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14.22. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, podendo a referida comprovagao ser constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

14.23. A Administra¢do podera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manuten¢do das condigdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

14.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de até 5 (cinco) dias 1teis, regularize sua situa¢ao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

14.24.1. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no SICAF, a empresa contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, no prazo de até 5 (cinco) dias fteis,
a partir do recebimento da Notificagdo expedida pela Administragdo, os seguintes documentos:

a) Certiddo Conjunta Relativa aos Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido;

b) Certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal, Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

¢) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

14.25. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.26. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

14.27. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao fisco.

Prazo de pagamento

14.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias wteis, contados da finalizagdo da
liquidacao da despesa.

14.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicag@o do indice IGP-M (Indice Geral de Precos do Mercado) de correcao monetaria.

Forma de pagamento
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14.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

14.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

14.32. Quando do pagamento, seré efetuada a reten¢do tributaria prevista na legisla¢ao aplicavel.

14.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

14.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

15.1.1. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociagdo
com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestag@o dos servigos tem natureza
continuada;

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacdes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;

c¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagdo do servigo;

d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitacao.

15.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.
15.3. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

15.4. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condic¢do para
a renovagao.

15.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacdo.

16. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

16.1. Os contratantes t€ém direito ao equilibrio econémico-financeiro do contrato, procedendo-se a revisao
do mesmo, a qualquer tempo, em razdo de fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias
incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigagdes pactuadas.
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16.2. A contratada deverd formular & Administragao requerimento para revisao do contrato, comprovando
a ocorréncia do aludido fato, acompanhado de planilha de custos comparativa entre a data da formulagao
da proposta e do momento do pedido de revisdo, demonstrando a repercussao financeira sobre o valor
pactuado.

16.3. A planilha de custos referida no subitem anterior deverd vir acompanhada de documentos
comprobatorios, tais como, notas fiscais de matérias-primas, de transporte de mercadorias, lista de precgos
de fabricantes, alusivas a época da elaboragdo da proposta ¢ do momento do pedido de revisdo do
contrato.

16.4. Sempre que forem atendidas as condicdes do CONTRATO, considera-se mantido seu equilibrio
econdmico-financeiro.

16.5. A analise da recomposicdo do equilibrio econdmico-financeiro pressupde a verificagdo das
condic¢des econdmicas globais do CONTRATO, mas restringe-se a neutralizagdo dos efeitos financeiros
dos eventos causadores de desequilibrio contratual, conforme disciplinado nesta Clausula.

16.6. Com fundamento no disposto pelo art. 124, 11, “d” da Lei 14.133/2021, o valor do contrato podera
ser alterado para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do do contrato tal como pactuado, respeitada, em
qualquer caso, a reparti¢do objetiva de risco estabelecida no contrato.

16.7. Os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser instruidos com documentos que
comprovem a ocorréncia de algumas das situagdes previstas pelo item anterior.

16.8. Os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser apreciados pela administragdo, a qual
deve emitir laudo técnico ou instrumento equivalente, expedido pelo setor competente, por meio do qual é
certificado se o fato ou ato ocorrido repercutiu nos precos pactuados no contrato;

16.9. Na andlise dos pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro ndo deve ser avaliada a margem de
lucro da empresa, mas sim se o fato superveniente é capaz de trazer impactos financeiros que inviabilizem
e/ou impegam a execucdo do contrato pelo preco firmado inicialmente.

17. DO REAJUSTE CONTRATUAL

17.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

17.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA (Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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17.5. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

17.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

17.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
18. DA REPACTUACAO

18.1. Os pregos contratados serdo repactuados para manutengao do equilibrio econémico-financeiro, apds
o interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

18.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

18.2.1. Para os custos relativos @ mdo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

18.2.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagdo da proposta.

18.3. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir
da data da ultima repactuagdo correspondente & mesma parcela objeto da nova solicitagao.

18.3.1. Entende-se como ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

18.4. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de precos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas,
como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos.

18.5. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

18.6. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convengdo ou dissidio coletivo de
trabalho.

18.7. Na repactuacao, o Contratante ndo se vinculara as disposigdes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos
com a Administragdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagdo dos trabalhadores
nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, como valores
ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

18.8. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara a
comprovagdo da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacao de Pregos, acompanhada
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da apresentacdo do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida
pelo contrato.

18.8.1. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

18.8.2. A repactuacao dos valores do salario, do auxilio-alimentacdo e dos beneficios de natureza
trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia tera como base o acordo, convengdo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitacdo) e ndo o instrumento paradigma.

18.8.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentacdo e dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serdo aqueles constantes no
instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado, e esses indices serdo aplicados sobre os
valores do salario, do auxilio-alimentacdo ¢ dos beneficios de natureza trabalhista ou social
constantes na proposta apresentada pela empresa no momento da licitagao.

18.8.3. A repactuagdo dos demais custos relativos & mao de obra terd como base o acordo, convengao
ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitago).

18.9. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento [indicar o indice a ser
adotado], com base na seguinte formula:

R=V {-1°/1° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de apresentagdo da
proposta;

I = Indice relativo ao més do reajustamento

18.10. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.11. Nas aferigoes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

18.12. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

18.13. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de
termo aditivo.

18.14. Independentemente do requerimento de repactuacao dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo
dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da
planilha contratual.
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18.15. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacao dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convencgdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o
caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenga normativa que
fundamenta a repactuagao.

18.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura, desde
que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das
repactuagdes futuras.

18.17. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relagdo a diferenca porventura existente.

18.18. O pedido de repactuagido devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusdo.

18.19. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencao
ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nio tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado
proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para
resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob
pena de preclusio.

18.20. A extingdo do contrato ndo configurara obice para o deferimento da repactuacdo solicitada
tempestivamente, hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

18.21. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuacdo de pregos em até 30 (trinta) dias, contado da
data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatoria da variacdo dos custos a serem
repactuados.

18.22. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variagdo dos custos.

18.23. A repactuacdo de precos sera formalizada por apostilamento.

18.24. As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutenc¢do do equilibrio economico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso 11, alinea “d”,
da Lein® 14.133, de 2021.

18.25. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a propor¢ao inicial em relagdo ao valor contratado.

18.26. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovagdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacao
contratual ou da repactuag@o de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes
das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribui¢des.

18.27. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos
valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Precos do
presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os pregos
contratados.

18.27.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

19. DO ORCAMENTO SIGILOSO
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19.1. Na presente contratacdo, recomenda-se a aplicagdo do Orcamento Sigiloso. Essa estratégia ¢
adotada quando a Administragdo Publica opta por ndo divulgar o valor maximo ou estimado da
contratagdo, de forma a estimular os licitantes interessados a apresentarem suas propostas com base no
valor de mercado. Assim, busca-se garantir ofertas mais vantajosas, diferentemente do cenario em que a
estimativa de precos € divulgada previamente. Dessa forma, o uso do orgamento sigiloso representa uma
abordagem mais eficiente e vantajosa para a Administragao.

19.2. Em um processo licitatdrio no qual o orcamento estimado permanece sigiloso, a 16gica econdmica
dos fornecedores os leva a oferecer o menor prego possivel e as melhores condigdes comerciais, na
tentativa de assegurar a vitoria no certame. Isso ocorre porque, na auséncia de uma referéncia explicita de
valor disponivel para a despesa, os concorrentes tendem a apresentar propostas mais competitivas e
ajustadas as condi¢des reais de mercado.

19.3. Por outro lado, quando a estimativa de custos ¢ publicizada e a Administragcdo indica o valor
maximo que estd disposta a pagar, a dinamica competitiva pode ser significativamente alterada. Nesse
caso, os fornecedores, cientes do limite or¢amentario, podem ajustar suas propostas para se aproximar do
teto estabelecido, o que pode reduzir a competitividade e limitar os ganhos econOmicos para a
Administracao.

19.4. Portanto, a adog¢do do orgamento sigiloso ndo apenas fomenta maior competitividade entre os
participantes, mas também contribui para a economicidade e eficiéncia nas contratagdes publicas,
resguardando os interesses do erario e promovendo maior equilibrio nas relagdes contratuais.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

20.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro durante o certame;

20.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

20.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
20.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

20.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
20.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

20.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

20.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

20.1.4. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitacdo

20.1.5. fraudar a licitagao;

20.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
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20.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
20.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
20.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

20.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
20.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

20.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatirios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

20.2.1. Adverténcia;

20.2.2. Multa;

20.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

20.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

20.3. Na aplicacao das san¢des serdo considerados:

20.3.1. a natureza ¢ a gravidade da infracdo cometida.

20.3.2. as peculiaridades do caso concreto

20.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

20.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

20.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagoes dos orgdos de controle.

20.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da comunicacao oficial.

20.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3, a multa serd de 0.5% a 15% do
valor do contrato licitado.

20.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8, a multa sera de 15%
a 30% do valor do contrato licitado.

20.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

20.6. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

20.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito do
Municipio de Sao Domingos do Maranhao - MA, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

20.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8, bem
como pelas infra¢cdes administrativas previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3 que justifiquem a
imposi¢@o de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.
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20.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢do, descrita no item
20.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do Municipio de Sio Domingos do Maranhao - MA.

20.10. A apuracado de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

20.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual serd dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

20.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sangdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

20.13. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

20.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral dos danos causados.

20.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial.

20.15.1. O endereco de e-mail informado na proposta comercial sera considerado de uso continuo da
empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente
enviadas.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. Nao serdo admitidas declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou em parte, que
venham a impedir ou dificultar a execugdo do objeto.

21.2. As condigoes estabelecidas neste documento fardo parte do contrato e do edital da licitagdo ou aviso
de contratagdo direta, visando a execucao do objeto, independentemente de estarem nele transcritas.

Sdo Domingos do Maranhdao — MA, 05 de setembro de 2025.

Martonio Aratjo Santos
Secretario de Administracao Planejamento Industria e Comercio
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:

CNPJ n° 06.113.690/0001-71

A vista das informacdes contidas nestes autos e com
observancia as normas vigentes, APROVO o presente
TERMO DE REFERENCIA - TR nos termos da Lei n°
14.133/2021.

Renan da Silva Araujo.
Assessor de Finangas.

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025
ANEXO III

PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

Ao
Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhao - MA

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025
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Fls.:

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:
CNPJ n° 06.113.690/0001-71

OBJETO: Registro de precos para futura contratagdo de empresa para prestagao de servigos de terceirizagao
de mio de obra com dedicacdo exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Sao
Domingos do Maranhdo - MA e suas Secretarias.

Prezado Senhor,

A empresa XXXXXXXX com endereco na XXXXXXXXXX inscrita no CNPJ/MF sob o n® XXXXXXXX
vem, pelo seu representante legal infra-assinado, portador(a) da cédula de identidade n® XXXXXX ¢ do CPF
n® XXXXXXXX, vem apresentar proposta comercial relativa a licitagdo em epigrafe, assumindo inteira
responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que tiverem sido cometidos quando da preparacdo da
mesma.

Propomos o Valor Total de R$ XX, XX (XXXXXXXXX), para o fornecimento/prestagdo dos servigos do
objeto desta licitagdo, conforme demonstrativo abaixo:

LOTE UNICO - AMPLA PARTICIPACAO
Ite . . ]

m Descricéo Salario Base | Unid. | Qtd. Anual RS Unit. | RS Total
1 Hora 5980
ADMINISTRADOR(A) R$ 320593 | s '

: Hora |95 040

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO RS 1.530,00 | s ‘

Hora

3 | ASSISTENTE DE SERVICOS GERAIS | R$ 153000 | s | 54240
Hora

* | BOMBEIRO CIVIL RS 257346 | s | 10
Hora

> | cuADOR(A) RS 153000 | s | '03-080
Hora

% | MERENDEIRO(A) RS 151800 | s | >03-600
Hora

7| MONITOR(A) DE ONIBUS RS 151800 | s | >0
Hora

8 | MOTORISTA RS 172246 | s | 20720
Hora

? | PORTEIRO(A) RS 155778 | s | /4240
Hora

19" | viGia NOTURNO R$ 170732 | s | 2030

Nota: Deverdo ser anexadas a esta proposta as respectivas planilhas de composi¢ao de pregos para cada
posto de trabalho, elaboradas conforme o modelos previsto na Instru¢ao Normativa n° 5, de 26 de maio de
2017.

Nome completo do responsavel pela assinatura do Contrato, nimeros do CPF e Carteira de Identidade e
cargo na empresa;

Dados Bancarios da Empresa: Banco XXXXXXXX, Agéncia n°® XXXXX e Conta Corrente n° XX.XXX-
XX.

Contatos: telefone, fax e enderego eletronico (e-mail);

Prazo de validade da proposta: nio inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura do certame;
Local de execucao dos servicos: Conforme Termo de Referéncia (Anexo II) deste edital;

Prazo de inicio da execuc¢ao dos servicos: Conforme Termo de Referéncia (Anexo II) deste edital;
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Fls.:

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:
CNPJ n° 06.113.690/0001-71

A presente proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas

assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Declaro ainda que a proposta apresentada para esta licitacdo estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatdrio € me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos apresentados.

Nos precos ofertados deverao ja estar considerados e inclusos todos os custos diretos e indiretos, encargos,
tributos, transporte, seguros, contribui¢des ¢ obrigagdes sociais, trabalhistas e previdenciarias e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto desta licitagdo.

Local e data.

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura
e a devida identificacdo e qualificagdo)

Obs.: Modelo de proposta a ser utilizada, devendo ser confeccionada e apresentada em papel timbrado da
empresa licitante.
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO
CNPJ n° 06.113.690/0001-71

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025

ANEXO III-A

ADMINISTRACAO PUBLICA

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025

Processon®160/2025

Fls.:

Rub.:

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A

OBJETO: Registro de precos para futura contratagdo de empresa para prestagao de servigos de terceirizagao
de mao de obra com dedica¢do exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Sao
Domingos do Maranhdo - MA e suas Secretarias.

A empresa XXXXXXXX com endereco na XXXXXXXXXX inscrita no CNPJ/MF sob o n°
XXXXXXXX vem, pelo seu representante legal infra-assinado, portador(a) da cédula de identidade n°
XXXXXX e do CPF n° XXXXXXXX, DECLARA que possui os seguintes contratos firmados com a
iniciativa privada e a Administragdo Publica:

o TG Valor do Valor Saldo do
Ord CRERC AP Cont it D.a t.a Data Final Contrato Executado Contrato
Inicial
1
2
3
4
TOTAIS

Nota 1: Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, o licitante deverd informar também o enderego completo
dos orgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.

Nota 2: Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

a) A Declaracdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos contratos
firmados pela licitante ndo ¢ superior ao Patrimonio Liquido da licitante.

Observacio:

Patrimoénio Liquido

Foéormula de calculo:

X 12>1,00

Valor Total dos Contratos

Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado*.

b) Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE)
e a declaracdo apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou negativo em relacdo a receita
bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Formula de calculo:

Praca Getulio Vargas, S/N - Centro, Cep n° 65.790-000
E-mail: cplsaodomingos.ma@gmail.com
Sdo Domingos do Maranhdo - MA
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Fls.:

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:
CNPJ n° 06.113.690/0001-71

Valor da Receita Bruta — Valor Total do Contratos
Valor da Receita Bruta

x100

Local e data.

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura
¢ a devida identificacdo e qualificacdo)

Obs.: Modelo de proposta a ser utilizada, devendo ser confeccionada e apresentada em papel timbrado da
empresa licitante.
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:

CNPJ n° 06.113.690/0001-71

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025
ANEXO 1V
DECLARACAO CONSOLIDADA

Ao
Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Sao Domingos do Maranhao

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025

OBJETO: Registro de precos para futura contratagdo de empresa para prestagao de servigos de terceirizagao
de mao de obra com dedicagdo exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Sao
Domingos do Maranhdo - MA e suas Secretarias.

A empresa (razao social do licitante) com endereco na (informar endereco completo da empresa) inscrita no

CNPJ/MF sob o n° (informar cnpj) vem, pelo seu representante legal infra-assinado, portador(a) da cédula de
identidade n°® XXXXXXX e do CPF N° XXXXXXXXXXX:

» DECLARO que o REGIME TRIBUTARIO da licitante é:

Simples Nacional;
Lucro Real;
Lucro Presumido;

Outro:

> DECLARO que a licitante (Pessoa Juridica) possui como Sécio(s) Majoritario(s) o(s) Sr(s).
XXXXXXXXXXX, inscrito sob o CPF n°® XXX XXX. XXX-XX.

> DECLARO, sob as penalidades da lei, que a empresa esta localizada ¢ em pleno

funcionamento no enderego abaixo, sendo o local adequado e compativel para o cumprimento
do objeto.

Informo ainda que a empresa dispde de escritério dotado de instalagdes, recursos humanos e
mobilidrios pertinentes as suas atividades.

Endereco:
Cidade/Estado:
Cep.:

Ponto de referéncia:
Telefone:

E-mail:

Pagina 87 de 108
Praca Getulio Vargas, S/N - Centro, Cep n° 65.790-000
E-mail: cplsaodomingos.ma@gmail.com
Sdo Domingos do Maranhdo - MA



Processon®160/2025
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:

CNPJ n° 06.113.690/0001-71
> DECLARO que a licitante/empresa ¢ Enquadrada como:

Microempreendedor Individual — MEI,
Microempresa — ME;
Empresa de Pequeno Porte — EPP;
Sociedade Cooperativa;
Normal.

Condicoes de participaciao

= DECLARO que manifesto ciéncia em relacdo ao inteiro teor do ato convocatdrio e dos seus anexos,

concordo com suas condi¢des, respondendo pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

= DECLARO com fulcro no art. 63, §1° da Lei n° 14.133/2021, que minha proposta econdmica

compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituigdo Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo.

Declaracdes para fins de habilitacio

= DECLARO com fulcro no art. 63, inciso I da Lei n° 14.133/2021 que atendo aos requisitos de habilitacao

previstos em lei e no instrumento convocatorio;

= DECLARO que inexiste impedimento a minha habilitacdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia

impeditiva ao 6rgao ou entidade contratante;

= DECLARO que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado

da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

= DECLARO que manifesto ciéncia em relacdo a todas as informagdes e condi¢des locais para o

cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;

= DECLARO com fulcro no art. 68, inciso VI da Lei n°® 14.133/2021, que cumpro o disposto no inciso

XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de quatorze anos.

Declaracées de cumprimento 4 legislacio trabalhista

= DECLARO que observo os incisos III e IV do art. 1° ¢ cumpro o disposto no inciso III do art. 5°, todos da

Constituigdo Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante;
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:

CNPJ n° 06.113.690/0001-71

= DECLARO com fulcro no art. 63, inciso IV da Lei n® 14.133/2021, que cumpro a reserva de cargos

prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
quando cabiveis.

Local e data.

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura
e a devida identificacdo e qualificacgdo).

Obs.: Modelo de Declaracao a ser utilizada, devendo ser confeccionada e apresentada em papel timbrado da
empresa licitante.

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025
ANEXO IV-A

DECLARACAO PARA OBTENCAO DE BENEFICIOS PREVISTOS NOS ARTS. 42 A 49 DA LC N°
123/2006.

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no CNPJ sob o n° [e], com sede na [enderego completo], neste ato
representada por seu(sua) representante legal, Sr.(a) NOME DO REPRESENTANTE], portador(a) do CPF n° [e]
e RG n° [e], para fins de atendimento ao disposto no subitem 3.6 do Edital da licitacio em referéncia,
DECLARA, sob as penas da lei, que:

1. Enquadra-se como [Microempreendedor Individual ou Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte], nos termos da legislacdo vigente;

2. No ano-calendario de realizagdo desta licitagdo, ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
Empresa de Pequeno Porte;

3. Observa integralmente o limite legal para fruicdo dos beneficios previstos no edital, responsabilizando-se
pela veracidade das informagdes ora prestadas.

Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente declaragdo para que produza seus efeitos legais e juridicos.
Local e data.

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura
e a devida identificagdo e qualificagdo).

Obs.: Modelo de Declaragdo a ser utilizada, devendo ser confeccionada e apresentada em papel timbrado da
empresa licitante.
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:

CNPJ n° 06.113.690/0001-71

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025
ANEXO V
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2025 - CPL/PMSDM (MINUTA)

PREGAO ELETRONICO N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO N° 061/2025

Aos XX dias do més de XXXXXXX do ano de 2025, a PREFEITURA MUNICIPAL
DEXXXXXXXXXXX, inscrita sob o CNPJ n° XXXXXXXX, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO - SEMAD (Orgﬁo Gerenciador) com sede na Praga Dias Carneiro, n® 402, bairro
Centro — Sdo Domingos do Maranhdao — Maranhdo, Cep. n°® 65.690-000, no uso de suas atribuicdes,
concedidas pelo Decreto Municipal n° 09/2024, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) abaixo
indicada, doravante denominadas FORNECEDORAS/PRESTADORES DE SERVICOS, sujeitando-se as
partes as determinacdes da Lei n° 14.133/2023, do Decreto Municipal n° 064/2023, da Lei Complementar
n° 123/2006 ¢ em conformidades com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de precos para futura contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de terceirizacio de mio de obra com dedicacio exclusiva para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Maranhdo — MA, e suas Secretarias,
especificados no Edital do PREGAO ELETRONICO — SRP N° XXX/2025 — CPL/PMSDM, que passa
a fazer parte desta Ata, juntamente com a documentagdo e proposta de precos apresentadas pelas
licitantes vencedoras.

1.2. Este instrumento ndo obriga a contratacdo, nem mesmo nas quantidades indicadas neste documento,
podendo o ORGAO PARTICIPANTE promover as aquisi¢des de acordo com suas necessidades.

1.3. Os precos e especificacdes registradas na presente Ata de Registro de Pregos, celebrada perante a
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMNISTRACAO (Orgio Gerenciador), tendo como parte a(s)
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE e
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL (Orgios Participantes) ¢ o(s)
Fornecedor(es) que tiver seus precos registrados, em face & realizacdo da licitacdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO - SRP N° XXX/2025 — CPL/PMSDM, encontram-se elencadas abaixo:

DADOS DA EMPRESA BENEFICIARIA
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:
CNPJ n° 06.113.690,/0001-71
EMPRESA:
CNPJ: Telefone:
Endereco: E-mail:
Representante Legal:
RG:
CPF:
MATERIAL E/OU SERVICOS REGISTRADOS
LOTE UNICO - AMPLA PARTICIPACAO
Ite .~ - .
m Descricao Salario Base | Unid. | Qtd. Anual RS Unit. | RS Total
1 Hora 5280
ADMINISTRADOR(A) R$ 3.20593 | s '
2 Hora | 95 040
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO R$ 1.530,00 S ’
Hora
3 ASSISTENTE DE SERVICOS GERAIS R$ 1.530,00 S §34.240
Hora
4 | BOMBEIRO CIVIL RS 257346 | s 10.560
Hora
> | CUIDADOR(A) RS 153000 s | 163680
Hora
6 MERENDEIRO(A) R$ 1.518,00 | s 303.600
Hora
7 | MONITOR(A) DE ONIBUS RS 151800 | s 33440
Hora
8 | MoTORISTA RS 172246 | s | 126720
Hora
9 PORTEIRO(A) R$ 1.557,78 S 174.240
Hora
191 V1G1A NOTURNO R$ 170732 | s | 293280

2. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, serd de 12 (doze) meses contado a partir da sua
assinatura e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

2.1.1. A resenha da ata sera publicada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e na
Imprensa Oficial (Diario Oficial do Municipio).

3. DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. O gerenciamento deste instrumento cabera a Secretaria Municipal de Administracao - SEMAD,
nos seus aspectos operacionais, consoante no Decreto Municipal n° 009/2024.

4. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO NAO PARTICIPANTE

4.1. Durante a vigéncia da ata de registro de pregos e mediante autorizagio prévia do ORGAO
GERENCIADOR, o 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica Municipal, que ndo tenha participado
do procedimento podera aderir a ata de registro de pregos, desde que seja justificada no processo a
vantagem de utiliza¢@o da ata e haja a concordancia do fornecedor beneficidrio da ata.
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:
CNPJ n° 06.113.690/0001-71

4.2. As aquisi¢des ou as contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50%
(cinquenta porcento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de
registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para os 6rgaos participantes.

4.3. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na totalidade,
ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o érgao gerenciador
e orgdos participantes, independentemente do niimero de drgdos ndo participantes que aderirem.

4.4. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento ou prestacdo decorrente de adesdo, o que fara
no compromisso de nao prejudicar as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o
orgao gerenciador e com os 6rgaos participantes.

4.5. O 6rgdo ou entidade referida no subitem 4.1 podera solicitar adesdo aos itens de que ndo tenha
figurado inicialmente como participante, atendidos os requisitos estabelecidos no §2° do art. 86 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

4.6. Nao sera concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que nao tenha consumido ou contratado o
quantitativo autorizado anteriormente.

4.7. Apos a autorizagio do ORGAO GERENCIADOR, o érgio ou entidade nio participante devera
efetivar a aquisi¢do ou contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da
ata,

4.7.1. O prazo de que trata o subitem anterior poderd ser excepcionalmente prorrogado, mediante
solicitagdo do 6rgdo ou entidade ndo participante aceita pelo ORGAO GERENCIADOR, desde que
respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

4.8. Fica dispensada a necessidade de justificativa de vantagem a ades@o a ata aos 6rgdos ¢ entidades da
Administra¢do Publica Municipal de Sio Domingos do Maranhdo — MA.

5.DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

5.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos
registrados, nas seguintes situacdes:

5.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021;

5.1.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

5.1.3. Na hipotese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os precos
registrados, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

5.1.3.2. No caso da repactuag@o, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacao.
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6. DA NEGOCIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, 0 ORGAO GERENCIADOR convocara o fornecedor para negociar a reducdo do prego
registrado.

6.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

6.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, 0 ORGAO GERENCIADOR convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, caso exista, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro
cancelado.

6.1.3. Se ndo obtiver €xito nas negociagdes, 0 ORGAO GERENCIADOR procedera ao cancelamento
da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo mais
vantajosa.

6.1.4. Na hipotese de redugdo do preco registrado, o ORGAO GERENCIADOR comunicara aos
orgdos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que
avaliem a conveniéncia e¢ a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

6.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentacao
comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacéo as
condigoes inicialmente pactuadas.

6.2.2. Nao hipotese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo ORGAO GERENCIADOR e o fornecedor devera cumprir as
obrigacgdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do subitem 5.1,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133/2021 e edital.

6.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, 0o ORGAO
GERENCIADOR convocara os fornecedores do cadastro de reserva, caso exista, na ordem de
classificacdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no inciso
I, art. 13 do Decreto Municipal n°® 064/2023.

6.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, 0 ORGAO GERENCIADOR procedera ao cancelamento
da ata de registro de precos, nos termos do subitem 10.2, e adotara as medidas cabiveis para a
obtengdo da contratacdo mais vantajosa.

6.2.5. Na hipotese de comprovagdo da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no subitem 6.2 e no subitem 6.2.1, o ORGAO GERENCIADOR
atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.
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6.2.6. O ORGAO GERENCIADOR comunicara aos orgdos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragdo do preco registrado, para

que avaliem a necessidade de alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7. DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

7.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos poderdo
ser remanejadas pelo ORGAO GERENCIADOR entre os 6rgdos ou as entidades participantes e ndo
participantes do registro de pregos.

7.2. O remanejamento somente podera ser feito:
7.2.1. De o6rgao ou entidade participante para 6érgao ou entidade participante; ou
7.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante.

7.3. O ORGAO GERENCIADOR que tiver estimado as quantidades que pretende contratar serd
considerado participante para efeito do remanejamento.

7.4. Na hipotese de remanejamento de ORGAO PARTICIPANTE para ORGAO NAO PARTICIPANTE,
serdo observados os limites previstos no art. 28 do Decreto Municipal n°® 064/2023.

7.5. Competira a0 ORGAO GERENCIADOR autorizar o remanejamento solicitado, com a redugio do
quantitativo inicialmente informado pelo ORGAO PARTICIPANTE, desde que haja prévia anuéncia do
orgao ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.

8. DO(S) LOCAL(IS) E PRAZO(S) DE ENTREGA OU EXECUCAO

8.1. A Contratada fica obrigada a prestar os servigos ou fornecer o objeto nos enderegos contidos na
“Ordem de Servigo/Fornecimento” emitida pelo Orgdo Contratante.

8.1.1. O prazo para o inicio de fornecimento dos bens ou prestacéo de servigos sera de acordo com a
necessidade do Orgdo participante, contados a partir do recebimento da “Ordem de Servigo” ou
“Ordem de Fornecimento” ou “Nota de Empenho”, de acordo com o Termo de Referéncia - Anexo
II do Edital.

9. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1. A(s) empresa(s) detentora(s)/consignataria(s) desta Ata de Registro de Pregos serda convocada a
firmar contratacdes de fornecimento e/ou prestagcdo de servigos, observadas as condigdes fixadas neste

instrumento, no edital e legislacdo pertinente.

10. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

10.1. O registro do fornecedor beneficiario sera cancelado quando:
10.1.1. Nao assinar o contrato no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;
10.1.2. Em qualquer das hip6teses de inexecugao total ou parcial do contrato;
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10.1.3. For liberado;
10.1.4. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

10.1.5. Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese desse se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

10.1.6. Sofrer a sang@o prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021;
10.1.7. Nao aceitar o prego revisado pela Administragao;
10.2. A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo 6érgao gerenciador:
10.2.1. Pelo decurso do prazo de vigéncia;
10.2.2. Pelo cancelamento de todos os pregos registrados;
10.2.3. Por fato superveniente, decorrente caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculéveis, que inviabilizem a
execugdo obrigacOes previstas na ata, mediante demonstracdo suficiente;
10.2.4. Por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

10.2.5. No caso de substancial alteragdao das condi¢bes de mercado.

10.3. No caso de cancelamento da ata ou do registro do pregco por iniciativa da Administracdo, sera
assegurado o contraditorio ¢ a ampla defesa.

10.4. O fornecedor sera notificado por meio eletronico ou outro meio eficaz para apresentar defesa no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da comunicagao.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas
no edital e seus anexos.

11.1.1. As sangOes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos,
caso exista, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos terem
assinado a ata.

11.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as
contratagdes dos 6rgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a
aplicagdo da penalidade.

11.3. O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no subitem 10.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do
registro do fornecedor.

11. DAS ASSINATURAS

11.1. As Partes reconhecem que a copia digitalizada e assinada pelas Partes e testemunhas do Contrato,
qualquer tipo de documento relacionando ao objeto do presente instrumento produz os mesmos efeitos
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legais da via fisica original, nos termos da Lei n° 13.874/2019 e do Decreto n° 10.278/2020, e acordam
ndo contestar sua validade, conteudo e integridade. As Partes convencional ainda que a Ata de Registro de
Precos e/ou Contrato podera ser assinado, inclusive pelas testemunhas, de forma manuscrita ou por meio
eletronico, ainda que ndo por certificado emitido pela ICP-Brasil, nos termos ao art. 10, § 2°, da Medida
Provisoéria n® 2.200-2/2001. A assinatura eletronica sera feita, de comum acordo entre as partes, por meio
do Assinador SERPRO ou Adobe Acrobat ou Plataforma Gov.br.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Todas as alteracdes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de lavratura de
Termo Aditivo ou Apostilamento, a presente Ata de Registro de Precos, conforme o caso.

12.2. Integra esta Ata de Registro de Pregos, o Edital d¢ PREGAO ELETRONICO — SRP N°
XXX/2025 — CPL/PMSDM ¢ seus anexos ¢ as propostas das empresas registradas nesta Ata.

12.3. Podera haver modificag¢des nos locais de execugao do objeto em que a CONTRATANTE notificara
a CONTRATADA.

13. DO FORO

Fica eleito o foro da comarca desta cidade de Sdo Domingos do Maranhdo, Estado do Maranhdo, com
renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente instrumento. E por estarem, assim, justas, as partes assinam o presente.

Sdo Domingos do Maranhdao (MA), de de 2025.
XXXXXXXXXXXX Fulano de Tal
XXXXXXXXXXXXXXX Representante Legal da empresa XXXXXXX
ORGAO GERENCIADOR

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025
ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2025 - PMSDM
PROCESSO N° 061/2025

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO
- MA E A EMPRESA XXXXXXXXXXXX.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO - MA, inscrita no CNPJ n°
XX XXX XXX/XXXX-XX, com sede na Praga XXXXXXXXXXXXX — bairro Centro, Sdo Domingos do
Maranhao/MA, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXXXX, neste ato representada pelo(a)
Sr.(a) XXXXXXXXX, Secretario(a) Municipal de XXXXXXX, inscrito sob 0 CPF n°® XXXXXXXXXX.
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CONTRATADA: XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ (MF) sob 0 n.® XX XXX . XXX/XXXX-XX, com
sede na XXXXXXXXXX, neste ato representada por seu representante legal, o Sr.(a)
XXXXXXXXXXXXXX, inscrito sob 0 CPF n® XXX XXX . XXX-XX,

A CONTRA:[ANTE e CONTRATADA tém, entre si, ajustado o presente Termo de Contrato, decorrente
do(a) PREGAO ELETRONICO — SRP N° XXX/2025 — CPL/PMSDM, tendo em vista o que consta no
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025 ¢ em observancia as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021 e

Processon®160/2025

suas alteragdes e de outras normas aplicaveis ao objeto deste contrato.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a Contratacio de empresa para prestacio de servigcos de
terceirizacio de mao de obra com dedicacio exclusiva para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Sao Domingos do Maranhdo - MA e suas Secretarias, conforme as especificagdes,
quantidades e condi¢des estabelecidas neste Contrato, Termo de Referéncia, Proposta de Pregos da
Contratada e Ata de Registro de Pregos, independentemente de sua transcri¢ao.

1.2. O valor total do presente contrato ¢ de R$ XX, XX (XXXXXXXX), conforme demonstrativo a

seguir:
LOTE UNICO - AMPLA PARTICIPACAO
Ite . . ]

m Descricio Salario Base | Unid. | Qtd. Anual RS Unit. | RS Total
1 Hora 5280
ADMINISTRADOR(A) R$ 3.20593 | s :

2 Hora 1 95,040

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO R$ 1.530,00 | s :

Hora

3| ASSISTENTE DE SERVICOS GERAIS | RS 1.530.00 | s | 2%
Hora

* | BOMBEIRO CIVIL RS 257346 | s | 10
Hora

> | CUIDADOR(A) RS 153000 | s | ‘03080
Hora

® | MERENDEIRO(A) RS 1.518,00 | s | 03600
Hora

’ | MONITOR(A) DE ONIBUS R$ 151800 | s | 440
Hora

8 | MOTORISTA RS 172246 | s | 20720
Hora

® | PORTEIRO(A) RS 155778 | s | '7+240
Hora

19" | viGia NOTURNO RS 170732 | s | 293280

1.2.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

1.2.2. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente executados.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagdo de que trata o subitem anterior € condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociagido

com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza
continuada;

2.2.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizacdo do servico;

2.2.4. Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacgao;

2.2.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.
2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
2.4. A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condic¢do para
a renovagao.
2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de

declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacdo.

CLAUSULA TERCEIRA — DO MODELO DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo ¢ de execucdo, assim como 0s prazos e
condi¢des de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO

4.4. Nao sera administrada a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1. Sao aquelas prevista no Termo de Referéncia — Anexo II do edital.
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CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Sdo aquelas prevista no Termo de Referéncia — Anexo II do edital.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Sdo aquelas prevista no Termo de Referéncia — Anexo II do edital.

CLAUSULA NONA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO

9.1. Sdo aquelas prevista no Termo de Referéncia — Anexo II do edital.

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE

10.1. Sao aquelas prevista no Termo de Referéncia — Anexo II do edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA REPACTUACAO

11.1. Sdo aquelas prevista no Termo de Referéncia — Anexo II do edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

12.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

12.2. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato, de acordo
com o constante no art. 125 Lei n® 14.133/2021.

12.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte DOTACAO
ORCAMENTARIA:

UNIDADE GESTORA:
GESTAO:

FUNCAO:

SUBFUNCAO:
PROGRAMA:

NATUREZA DA DESPESA:
ACAO:

SUBACAO:

FONTE DE RECURSO:

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO CONTRATUAL

14.1. A rescisdo deste Contrato ocorrera nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

14.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do Processo, assegurado o
contraditorio ¢ a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugao inicial, a CONTRATADA tera
o prazo de 5 (cinco) dias uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade da
CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.
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14.3. A rescisdo deste Contrato podera ser:
a) determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que haja
conveniéncia para a CONTRATANTE;

¢) judicialmente, nos termos da legislagéo.
14.4. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da CONTRATADA, conforme o caso, sera esta
ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito aos
pagamentos devidos pela execugdo do presente Contrato até a data da rescisao.
14.5. A rescisao por descumprimento das cldusulas contratuais acarretard a retengdo dos créditos
decorrentes deste Contrato, até o limite dos prejuizos causados 8 CONTRATANTE, além das sangdes
previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

15.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

15.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdao do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacdo do cronograma
fixado para o contrato.

15.3. Quando a ndo conclusio do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugdo contratual.

15.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

15.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

15.4.2. A alterag@o social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.4.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

15.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
15.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
15.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

15.5.2. Indenizagdes e multas.
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15.6. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econdémico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput,
da Lein.® 14.133, de 2021).

15.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — € normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo II do edital.
CLAUSULA DECIMA OITAVA —- DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

18.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por Representante da CONTRATANTE, por
ela designada, nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS COMUNICACOES

19.1. Qualquer comunicagao entre as partes a respeito do presente Contrato, s6 produzira efeitos legais se
processada por escrito, mediante protocolo, e-mail ou outro meio de registro, que comprove a sua
efetivacdo, ndo sendo consideradas comunicacdes verbais.

CLAUSULA VIGESIMA — DA PUBLICACAO

20.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial da Prefeitura Municipal de SAO DOMINGOS DO MARANHAO - MA -
www.saodomingosdomararanhao.ma.gov.br.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DA ANTICORRUPCAO

21.1. Em demonstracdo de comprometimento e responsabilidade, as partes declaram conhecer e
concordar integralmente com o estabelecido na Lei n° 12.846/2013, que dispde sobre a responsabilizagdo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica, e se
comprometem a observar e a fazer observar, inclusive por seus subcontratados, se admitida
subcontrata¢do, o mais alto padrdo de ética durante todo o processo de contratagdo e de execugdo do
objeto contratual. Sendo assim, na execug¢do do presente Contrato, ¢ vedado a Contratante e ao
Contratado e/ou a empregado, preposto e/ou gestor seu:

21.1.1. Ao longo da vigéncia deste ajuste e apds, prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente,
vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada, ou a quem quer que seja;
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21.1.2. Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica
dos atos ilicitos previstos na Lei n® 12.846/2013;

21.1.3. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente contrato;

21.1.4. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogagdes
do presente contrato, sem autorizagdo em lei, no ato convocatorio da licitagdo publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais;

21.1.5. Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro do presente contrato;

21.1.6. Dificultar atividade de investigagdo ou fiscalizacdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atua¢ao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgdos de fiscalizacdo
do sistema financeiro nacional; e/ou;

21.1.7. De qualquer maneira fraudar o presente contrato, assim como realizar quaisquer agdes ou
omissdes que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, nos termos da Lei n® 12.846/2013 (conforme
alterada), do Decreto n° 11.129/2022 (conforme alterado) ou de quaisquer outras leis ou regulamentos
aplicaveis (“Leis Anticorrup¢ao”), ainda que ndo relacionadas com o presente contrato;

21.1.8. Constatada administrativamente qualquer pratica contraria aos deveres estipulados nesta
clausula, a Parte podera notificar a outra e exigir que essa Parte tome as medidas corretivas necessarias
em um prazo razoavel.

21.2. Se a parte notificada falhar ao tomar as medidas corretivas necessarias, ou se essas medidas nao
forem possiveis, poderd invocar defesa, provando que, quando as evidéncias da violagdo surgiram, tinha
colocado em pratica medidas preventivas anticorrupcao, capazes de detectar o ato de corrupgdo e
promover uma cultura de integridade na organizagao.

21.3. Se nenhuma medida corretiva for tomada, a parte notificante podera, a seu critério,
independentemente das sanc¢des aplicaveis a conduta, proceder a imediata rescisdo deste contrato, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades devidas.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA POLITICA DE PROTECAO E PRIVACIDADE DE
DADOS PESSOALIS.

22.1. No tratamento de dados pessoais realizado em decorréncia da relagdo estabelecida entre as partes, a
Administracdo e a CONTRATADA se comprometem a cumprir o estabelecido na Lei n.° 13.709/2018
(LGPD) e na Politica de Protecdo e Privacidade de Dados Pessoais da Prefeitura, com destaque ao
disposto abaixo:

22.1.1. Adotar medidas para conformidade de suas operagdes ao cumprimento da legislagdo de
protecao de dados pessoais ¢ das orientacdes emanadas pela Autoridade Nacional de Protegdo de
Dados (ANPD);

22.1.2. Assegurar que o tratamento de dados pessoais sera limitado ao minimo necessario para o
alcance da(s) finalidade(s) proposta(s);

22.1.3. Manter registro das operacdes de tratamento de dados pessoais que realizarem,;

22.1.4. Adotar medidas de seguranca, técnicas, administrativas e organizacionais, adequadas para
assegurar a prote¢do dos direitos dos titulares de dados pessoais;
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22.1.5. Cooperar entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao exercicio dos direitos dos
titulares de dados pessoais previstos na legislagdo em vigor;

22.1.6. Orientar seus colaboradores, contratados ou prepostos sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD, bem como a ndo divulgar indevidamente informacgdes que
envolvam dados pessoais a que tenham acesso;

22.1.7. Comunicar a outra parte, por escrito, em prazo razoavel, qualquer incidente de seguranga que
envolva dados pessoais a que tenha acesso, tais como acessos ndo autorizados e situagdes acidentais
ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, com as informagdes previstas no § 1° do art. 48 da LGPD.

22.2 Especificamente a CONTRATADA se compromete ao seguinte:
22.2.1. Cientificar-se da Politica de Protecdo de Dados Pessoais da CONTRATANTE;

22.2.2. Apresentar todos os dados e informagdes solicitados pela CONTRATANTE em relacdo ao
tratamento de dados pessoais realizado em decorréncia da relagdo estabelecida com a
CONTRATANTE e/ou adotar as providéncias licitas por ela indicadas;

22.2.3. Nao subcontratar atividades que envolvam o tratamento de dados pessoais, salvo com prévia
autorizagdo por escrito da CONTRATANTE e, nessa hipotese, exigir de subcontratados o
cumprimento dos deveres decorrentes da LGPD e daqueles assumidos neste instrumento,
permanecendo integralmente responsavel por garantir a sua observancia;

22.2.4. Quando verificada qualquer das hipoteses de término do tratamento de dados pessoais previstas
no art. 15 da LGPD, interromper o tratamento e eliminar completamente os dados pessoais ¢ todas as
copias porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), autorizada a conservagio
para as finalidades estabelecidas no art. 16 da LGPD.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

23.1. No prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data da assinatura do contrato, a Contratada
prestara garantia em percentual equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor anual contratado,
podendo optar por qualquer das modalidades previstas no artigo 96 da Lei n® 14.133/2021.

23.2. A garantia em dinheiro devera ser recolhida pela Contratada, junto a Secretaria Municipal de
Finangas, em conta especifica (Banco do Brasil, Agéncia n°® 1312-9, Conta Corrente n°® 21.215-6).

23.3. Em se tratando de seguro-garantia ou fianga bancaria, a Contratada devera encaminha-la, mediante
e-mail cplsaodomingos.ma@gmail.com ou entregue diretamente ao Fiscal do Contrato.

23.4. A garantia prestada pela Contratada responderéa pelas multas que lhe venham a ser aplicadas, bem
como pelo pagamento de prejuizos e indenizagdes decorrentes de inadimplementos e, ainda, pelo
pagamento das obrigacdes de ordem trabalhista e previdencidria.

23.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos abarcados na
disposi¢do acima (prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato; prejuizos diretos
causados a Administracdo, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do contrato; multas
moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo; obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, nao
adimplidas pela Contratada).
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23.6. A garantia contratual terd vigéncia da data de sua apresentacdo até 90 (noventa) dias apds expirado
o contrato.

23.7. No caso de a garantia ser prestada através de fianca bancaria ou de seguro-garantia, a Contratada
devera renova-la na hipotese de ocorrer prorrogagdo do contrato, no mesmo prazo, percentual e condi¢des
estabelecidos neste tdpico.

23.7.1. O seguro-garantia continuard em vigor mesmo se o contratado ndo tiver pago o prémio nas
datas convencionadas.

23.7.2. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversario, desde que mantidas as mesmas condigdes e coberturas da apodlice vigente e desde que
nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no § 2° do art. 96 da Lei 14.133/2021.

23.8. Em se tratando de fianca bancaria, do titulo devera constar expressamente que a instituicdo
garantidora renuncia ao direito previsto no artigo 827 do Codigo Civil ou, alternativamente, que se obriga
como devedor principal.

23.8.1. A fianca bancaria devera ser emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

23.9. Caso a opg¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidag@o e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

23.10. Na hipotese de opcao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento
unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades
de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

23.11. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condigdes
gerais e o nimero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizag@o foi aprovado pela Susep
(art. 8°, II1, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

23.12. Ocorrendo acréscimos, repactuagdes ou reajustes contratuais ou se a garantia for utilizada nas
situacdes referidas no item 23.4, o seu valor devera ser adequado em igual propor¢do no prazo de 15
(quinze) dias, contados do recebimento, pela Contratada, da via do termo aditivo/apostilamento assinado
ou da notificacdo da fiscalizagdo do contrato, nos demais casos.

23.12.1. Em caso de acréscimos e supressdes de carater temporario, a Contratada, a critério da
Administracdo, podera ser desobrigada a complementar a garantia.

23.13. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, a
Contratada ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de
reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administragao.

23.14. O atraso superior a 30 (trinta) dias na apresentagdo da garantia autoriza a Administragdo a
promover a retengdo dos pagamentos devidos a contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor
anual do contrato, a titulo de garantia, a serem depositados em conta especifica.

23.14.1. Caso ndo ocorra a substituicdo da garantia apresentada em desconformidade (modalidades
seguro-garantia e fianca bancaria), no prazo indicado pela fiscalizacdo, a Administracdo podera
autorizar a reten¢do acima referida.
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23.15. A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base no item 23.14 por
quaisquer das modalidades de garantia previstas na Lei 14.133/2021.

23.16. O bloqueio efetuado com base no item 23.14 ndo gera direito a nenhum tipo de compensagao
financeira a Contratada.

23.17. O nimero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos de garantia ou de
apolice de seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

23.18. Quando da abertura de processo administrativo para apuragdo de responsabilidade em decorréncia
de descumprimento de clausulas contratuais e eventual aplicacdo de penalidade, a Fiscalizagdo do
Contrato devera comunicar o fato a seguradora e/ou fiadora paralelamente a intimagao da Contratada para
apresentacdo de defesa, e as decisdes finais de 1* e ultima instancias administrativas.

23.18.1 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice,
sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

23.19. O garantidor ndo ¢ parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a Contratada.

23.20. A garantia somente serd liberada ante a comprovagdo de que a contratada pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da rescisdo do contrato de trabalho. Caso esse pagamento ndo ocorra apos o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd resgatada para o pagamento das verbas trabalhistas
diretamente pelo Orgdo Contratante.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — DAS ASSINATURAS

24.1. As Partes reconhecem que a copia digitalizada e assinada pelas Partes e testemunhas do Contrato,
qualquer tipo de documento relacionando ao objeto do presente instrumento produz os mesmos
efeitos legais da via fisica original, nos termos da Lei n° 13.874/2019 e do Decreto n° 10.278/2020, ¢
acordam ndo contestar sua validade, conteudo ¢ integridade. As Partes convencional ainda que o Contrato
podera ser assinado, inclusive pelas testemunhas, de forma manuscrita ou por meio eletronico, ainda que
ndo por certificado emitido pela ICP-Brasil, nos termos ao art. 10, § 2°, da Medida Proviséria n°® 2.200-
2/2001. A assinatura eletronica sera feita, de comum acordo entre as partes, por meio do Assinador
SERPRO ou pelo Adobe Acrobat ou Plataforma Gov.br

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Sdo Domingos do Maranhdo - MA, com renuncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dividas oriundas do
presente instrumento.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apos lido e achado conforme, as partes a seguir
firmam o presente Contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um s6 efeito, perante 02 (duas)

testemunhas que também os subscrevem.

Sdo Domingos do Maranhao - (MA), de de 2025.

XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX
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Secretario(a) Municipal de XXXXXX Representante Legal da Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

CPF: CPF:

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 021/2025 — CPL/PMSDM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 160/2025
ANEXO VII
ORDEM DE SERVICO (Modelo)
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ORDEM DE SERVICO

A(o)
Sr(a). (representante legal da empresa)

Representante Legal da Empresa: (razdo social da empresa) — (cnpj)
Com enderego a (rua ou av.), (numero), (bairro), (cidade), (estado)

Contatos: (telefone) | (e-mail)

#${identificador ordem}

UNIDADE
F N° BJET
DAL LRI REQUISITANTE
. . #$ . Secretaria Municipal
{identificador orde | ${objeto detalhado ordem} . ~
m} - - - de Administracao
Processo Origem BENEFICIARIA(O)
$
{processo_origem_o
rdem}
MATERIAL(AIS) E SERVICO(S) SOLICITADO(S)
LOTE UNICO - AMPLA PARTICIPACAO
Ite - - .
m Descricao Salario Base | Unid. | Qtd. Anual RS Unit. | RS Total
1 Hora |5 550
ADMINISTRADOR(A) R$ 3.205,93 S
Hora
2 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO R$ 1.530,00 S 95.040
Hora
3 | ASSISTENTE DE SERVICOS GERAIS | RS 1.530,00 | s | 5*240
Hora
4 BOMBEIRO CIVIL R$ 2.573,46 S 10.560
Hora
> | CUIDADOR(A) RS 153000 | s | 163680
Hora
6 | MERENDEIRO(A) RS 151800 | s | -03-600
Hora
7 | MONITOR(A) DE ONIBUS RS 1.518,00 | s 33440
Hora
8 | MoTORISTA RS 172246 | s | 126720
Hora
? | PORTEIRO(A) RS 155778 | s | 174240
Hora
10 VIGIA NOTURNO R$ 1.707,32 S 203.280
INFORMAC()ES ADICIONAIS:

PRAZO DE INICIO DA EXECUCAO DO OBJETO: Conforme consta na Proposta de Pregos da
Contratada ¢ Termo de Referéncia — Anexo II do edital do PREGAO ELETRONICO — SRP N°

XXX/2025 - CPL/PMSDM;
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Processon®160/2025

N ok Fls.
ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO Rub.:

CNPJ n° 06.113.690/0001-71

LOCAL DE EXECUCAO DO OBJETO: Conforme consta na Proposta de Precos da Contratada e
Termo de Referéncia — Anexo II do edital do PREGAO ELETRONICO - SRP N° XXX/2025 —
CPL/PMSDM;

PRAZO DE VALIDADE E/OU GARANTIA: Conforme consta na Proposta de Precos da Contratada e
Termo de Referéncia — Anexo II do edital do PREGAO ELETRONICO — SRP N° XXX/2025 —
CPL/PMSDM;

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA: Sio aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo II
do edital;

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE: Sio aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo II
do edital;

A CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente a presente Ordem de Servi¢o que sdo
partes integrantes deste instrumento, independente de transcri¢ao:

a) Processo(s) Administrativo(s) n.°160/2025.
b) Edital do PREGAO ELETRONICO - SRP N° XXX/2025 — CPL/PMSDM.
¢) Proposta de Pregos da Contratada e demais documentos apresentados no processo de contratacdo.

Sdo Domingos do Maranhdo (MA), XX de XXXXX de 2025.

XXXXXXXXXXX

(cargo)
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ n’ XXXXXXXXXX
CONTRATADA
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